BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: /2023/TT-BYT Ha Noi, ngay thang nam 2023

Du thao

THONG TU

Huéng din vé vi tri viéc 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh y té va Ban mé
ta, khung nang lye vi tri viéc lam lanh dao, quan ly, vi tri viéc lam chirc danh
nghe nghiép y té trong cac don vi sw nghiép y té cong lap

Can cir Nghi dinh s6 95/2022/NP-CP ngay 15 thang 11 nam 2022 ciia
Chinh phit quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc B6 Y
té;

Can cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thdng 6 nam 2020 ciia
Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché céng chire;

Can cwr Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 29 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phii vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi si nghiép cong
lap;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo;

Bé trueong Bo Y té ban hanh Théng tw hudng dan vé vi tri viéc lam cong
chirc nghiép vu chuyén nganh y té va ban mé ta cong viéc, khung nang luc cia
vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y, vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép y té
trong cdc don vi sy nghiép y té céng lp.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy huéng dan vi tri viée lam cong chitc nghiép vu chuyén nganh
y t& va Ban mo ta cong viée, khung ning luc cua vi tri viéc lam lanh dao, quan
1y, vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép y té trong cac don vi sy nghiép y té
cong lap.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi v6i cac co quan, to chirc hanh chinh y té va cac
don vi su nghiép y té cong lap tir trung wong dén dia phuong gom:

1. Cac co quan, t6 chirc hanh chinh thudc cac Bo, co quan ngang Bo giup Bo
truéng, Thu trudng co quan ngang B quan 1y linh vyc v té.

2. Cac co quan, t6 chitrc hanh chinh thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
trye thude trung wong (goi chung 13 cp tinh) quan 1y linh vuc y té.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2012-nd-cp-quy-dinh-chuc-nang-nhiem-vu-quyen-han-co-cau-to-chuc-145679.aspx

3. Céc co quan, t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban nhan dan huy¢n, quan, thi
x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong (goi
chung 1a cip huyén) quan 1y linh vuc y té.

4. Céac don vi sy nghi¢p y té cong lap truc thudc B9, nganh va dia phuong.

Piéu 3. Nguyén tic va cin cir xac dinh vi tri viéc 1am cong chirc nghiép
vu chuyén nganh y té

1. Can ¢t xac dinh vi tri viéc 1am cong chitrc nghiép vu chuyén nganh y té
thue hién theo quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché coéng chic.

2. Vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh y té duoc xac dinh
trén. co s& nguyén tic quy dinh ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché
cong chirc.

3. Viéc xéac dinh vi tri viéc 1am bao dam khong tiang bién ché cong chirc
duoc cp co thim quyén phé duyét.

Piéu 4. Danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc va khung ning
I ciia vi tri viéc 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh y té

1. Danh muc vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh y té trong
cac co quan, td chirc hanh chinh dugc quy dinh tai Phu luc I kem theo Thong tu
nay.

2. Ban mo ta cong vi¢c va khung nang luc cua vi tri tri viéc lam cong chure
nghiép vu chuyén nganh y té trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh dugc quy
dinh tai Phu luc II kem theo Thong tu.

Piéu 5. Danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc va khung ning
lwe ciia vi tri viéc 1am lidnh dao, quan 1y; vi tri viéc 1am chirc danh nghé
nghiép y té trong cac don vi sw nghiép y té cong lap

1. Danh muc vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y trong cac don vi su nghi¢p y
té cong lap duoc quy dinh tai cac Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2023/TT-BYT ngay 17 thang 02 ndm 2023 cta Bo Y té huéng dan vi tri viée
lam dinh mirc s6 lugng nguoi lam viée, co cdu vién chie theo chirc danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép y té cong lap.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri tri viéc 1am lanh dao,
quan 1y trong cac don vi su nghiép y té cong l1ap dugc quy dinh tai Phu lyc III
kém theo Thong tu nay.

3. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri tri viéc lam chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh y té trong cac don vi sy nghiép y té cong lap duoc
quy dinh tai Phu luc IV kém theo Thong tu nay.



Diéu 6. Diéu khoan chuyén tiép

Déi véi trudng hop coéng chire dang gitt ngach céng chirc cao hon so véi
ngach cong chirc theo yéu cau cia vi tri viée 1am dugc quy dinh tai Thong tu
nay thi duoc bao luu cho dén khi c6 huéng din méi vé ché do tién luong theo
quy dinh.

Piéu 7. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké ta ngdy  thang nam 2023.

2. Bo truéng, Thu trudéng co quan ngang bd, Thu truéng co quan thude
Chinh phii, nguoi dimg du t6 chire do Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu thanh
lap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong lap, Chu tich ny ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong, cic co quan, to chirc va ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Truong hop cac vin ban quy pham phép ludt dan chiéu tai Thong tu nay
duogc thay ddi, bo sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé B Y té
dé hudng dan hodc xem xét, giai quyét./.

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung uvong Dang;

- Van phong Trung wong Pang va cac Ban cia DPang;

- Vian phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Thu tudng Chinh phu;

- Céac Pho Thu tuong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dan tbi cao;

- Toda 4n nhéan dan tdi cao;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Kiém toan nha nuoc;

- Uy ban Trung wong Mat tran To quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cac tb chirc chinh trj - x3 hoi;
- HBND, UBND tinh, TP tryc thugc trung wong;

- Cong bao; Website Chinh phu; Co s¢ dit lieu QG vé van ban
quy pham phap luét;

-BoO Y té: Bo trudng, cac Thir trudng, cic co quan,
don vi thudc, truc thudc Bo; Website BO Y té

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B Tu phap);

- Luu: VT, TCCB.

BOQ TRUONG

Pao Hong Lan
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Phu luc I
Danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh y te
TT Vi tri viéc l1am Ngach cong chire Cép hanh chinh
Trung | Tinh | Huyén
wong
I | Linh vuc Y t& du phong
1 | Chuyén vién cao cap vé Kiém soat Chuyén vién cao cip X
bénh tat
2 | Chuyeén vién chinh vé Kiém soat bénh | Chuyén vién chinh X X
tat
3 |/Chuyén vién vé Kiém soat bénh tat Chuyén vién x x
IL. | Linh vue Trang thiét bi va Cong trinh y
té
1 | Chuyén vién cao cip vé thiét bi va cong | Chuyén vién cao cap X
trinh y té
2 | Chuyén vién chinh vé thiét bi va cong | Chuyén vién chinh X x
trinh y té
3 | Chuyén vién vé thiét bj va cong trinh y | Chuyén vién X X
te
I | Linh vwe Dugc
1 | Chuyén vién cao cip vé Duoc Chuyén vién cao cip X
2 | Chuyén vién chinh vé Dugc Chuyén vién chinh X X
3 | Chuyén vién vé& Dugc Chuyén vién X x
IV | Linh vue An toan thuwe phim
1 | Chuyén vién cao cip vé An toan thuc Chuyén vién cao cip X
pham
2 | Chuyén vién chinh vé An toan thuc Chuyén vién chinh X X
pham
3 | Chuyén vién vé An toan thyc pham Chuyén vién X X
V | Linh vuc dan sb, ké hoach héa gia dinh
1 | Chuyén vién cao cap vé Déan sd Chuyén vién cao cap X
2 | Chuyén vién chinh vé Dan s6 Chuyén vién chinh X X
3 | Chuyén vién vé Dan s6 Chuyén vién x x
VI | Linh vuc Kham, chira bénh
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly kham, | Chuyén vién cao cap x
chira bénh




TT Vi tri viéc lam Ngach cong chirc Cép hanh chinh
Trung | Tinh | Huyén
wong
2 | Chuyén vién chinh'vé quan 1y kham, Chuyén vién chinh X X
chita bénh
3 | Chuyén viénvé quan 1y kham, chita Chuyén vién X X X
bénh
VII | Linh vue Bio hiém y té
1 | Chuyén vién cao cap vé Bao hiém y té | Chuyén vién cao cip X
2 | Chuyén vién chinh vé Bao hiém y té Chuyén vién chinh X X
3 < Chuyén vién vé Bao hiém y té Chuyén vién X X X
VI | Linh vue sirc khoe Ba me-Tré em
1 | Chuyén vién cao cap vé Cham soc stc | Chuyén vién cao cap X
khée ba me, tré em
2 | Chuyén vién chinh vé Chim soc strc Chuyén vién chinh X x
khoe ba me, tré em
3 | Chuyén vién vé Chim soc strc khoe ba | Chuyén vién X X x

me, tré em




Phu luc IT

BAN MO TA CONG VIEC VI TRI VIEC LAM CONG CHUC
NGHIEP VU CHUYEN NGANH Y TE

(Kém theo Théng tw s6

/2023/TT-BYT ngay  thang

nam 2023 ciia BY Y té)

1. BANMO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM

CHUYEN VIEN CAO CAP VE KIEM SOAT BENH TAT

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién cao cap vé Kiém soat bénh tat

Ma vi tri viéce lam:

Ngay bt dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

(tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan VTVL)

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Chu tri tham muu, dé xudt chi truong, nhiém vu, giai phap vé cong tac quan 1y nha
nude vé Y t€ du phong.
2. Cac cong vi€c va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Ti€u chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

2.1. Xay dung
thé ché (chién
luoc, Ké hoach,
Chuong trinh,
Du an,...)

- Chu tri dy thao cac van ban quy pham
phap luat, cac chu truong, cac dé 4n,
chuong trinh, dy 4n, ké hoach vé linh vuc
y té dy phong va to chuc chi dao thuc
hién cac phuong 4n dé ap dung vao pham
vi cong tac y té du phong dugc phan cong
trén pham vi toan qudc.

- Chu tri du thao, bién soan cac tai li€u
huéng dan chuyén mén nghiép vu thudc
linh vuc y té du phong; t6 chtc tip huan
chuyén dé, bdi dudng nghiép vu hoic phd
bién kién thirc, kinh nghiém cua linh vuc
y té du phong

Cac van ban quy pham phap
luat, ké hoach, phuong an,
tai liéu huong dan, quy
dinh, cac van ban thudc linh
vuc y té du phong dugc
hoan thanh theo dung tién
d6 ké hoach, dam bao chat
lugng theo yéu ciu cua
nguoi chu tri.

2.2. Huéng dan

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién thé
ché quan 1y vé cong tac y té du phong va
dé xuét cac bién phép, giai phap dé thuc
hién c6 hi€u qua. Truong hop dic biét,

Truyén dat duoc cac noi
dung vé nghiép vu dé cap
dudi c6 kha nang thuc hién
cong viéc qua van ban gui
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truc tiép thuc thi céng vy, nhiém vu cu
thé khac khi duoc cip trén giao.

- Chu tri bién soan céc tai liéu boi dudng,
huéng dan nghiép vu, dong thoi to chirc
bdi’ dudng, phd bién kinh nghiém cho
cong chire, vién chic vé cong tac y té du
phong tai cap dudi.

cac don vi hodc qua céc
cudoc hop, hoi nghi, hoi
thao, cac dot kiém tra, giam
sat,...

2.3. Kiém tra,
giam sat

- Pau mdi té6 chirc theo doi, kiém tra,
giam sat va bdo céo téng két viéc thuc
hién cac van ban quy pham phap luét, cac
van ban hudéng dan chuyén mon, nghiép
vu vé cong tac y té du phong; chu tri dé
xuat cha truong, bién phap ubn nin, diéu
chinh nham ting cudng hiéu lyc quan ly
thudc pham vi tham quyén

Vin ban bao cdo két qua
kiém tra, gidm sat, danh gia
va c6 dé xuat kip thoi; dung
ké hoach, duoc cép tham
quyén phé duyét xir 1y.

2.4. Tham dinh
cac dé an cong
tac va nghiép vu
lién quan

- Phdi hop hoac chu tri thim dinh cac dé
an, cong trinh Khoa hoc cong nghé cap
Bo, cép co sO thudc linh vyc cong tac
duoc phéan cong.

Viéc tham dinh dugc hoan
thanh theo dung ké hoach,
chét luong.

2.5. Thyc hién
cac hoat dong
chuyén moén

- Panh gia, thu thap thong tin, théng ké,
quan ly ho so, luu trit tu liéu, s lidu va
thuc hién bao céo theo quy dinh.

- Trién khai cac hoat dong thong tin, gido
duc, truyén thoéng, dao tao tip hudn,
nghién ctru khoa hoc va thuc hién céc
nhiém vu khac khi duoc cép trén giao.

Dbam bao quy trinh cong tac
va theo dung ké hoach vé
tién 0, chat luong, hiéu

nghiép vu ) ) . ) qua cong vigc.

- Tong két, danh gid va dé xuat céac

phuong an stra doi, bd sung, ting cudng

hiéu lyc, hiéu qua cta cong tac y té du

phong
2.6. Phéi hop Phéi hop voi cac co quan, don vi lién | Thuc hién theo quy ché,
cong tac quan trién khai cong tac y t€ dy phong. phoi hop cong téc.

27 Thuc hién
ché do hdi hop

Chu tri hodc tham du cac cudc hop lién
quan dén cong tac theo phan cong

Trién khai thuc hién theo
két luan cudc hop

2.8. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwoc quan 1y trie tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan Iy true tiép
(s6 cong chuc thudc
quyén quan 1y)

Cic don vi phdi hop chinh




- Lanh dao, quan 1y truc tiép Khong Céc co quan, don vi lién quan co
chtic ndng vé cham soc, bao v¢,
nang cao strc khde nhan dan

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé
- Cac co quan, don vi ¢6 lién quan. - Phdi hop trién khai cong tac
- Céc td chirc qubc té trong va ngoai nudc chl‘lyen mon ve linh vie Y t€ du
phong.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao

4.2 | Pugc tham gia 'y kién hodc kién nghi trong diéu dong cong chure thude don vi

43 | Pugc cung cip thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua co quan trong pham vi
nhiém vy duoc giao

4.4 | Puoc yéu cau cung cp thong tin, danh gid mac do xac thuc cia théng tin phuc vu
cho nhiém vy duogc giao

4.5 | Puoc chu tri, tham gia va phat biéu ¥ kién trong nhitng cudc hop ¢6 lién quan

5- Tiéu chuan chung

- C6 ban linh, tu tudng, 1ap trudng chinh tri vimg vang. C6 hiéu biét rong vé hé thong
phap luat, h¢ thong y té, quan 1y nha nudc.

6- Cac yéu cdu vé trinh @9, niang luc

6.1- Yéu ciu veé trinh d¢

Nhom yéu Yéu cau cu thé
cau

Trinh d6 dao tao |e Co bang tf)t nghiép dai hoc tr¢ 1én voi1 chuyén nganh y, y hoc du
phong, y t€ cong cong va chuyén nganh lién quan

e Ly lun chinh tri: Cao cdp Iy luan chinh tri.

Boi dudng, chimg [ Quan 1y hanh chinh nha nudc: Chuong trinh chuyén vién cao cap
chi e Ngoai ngit: Theo tiéu chudn ngach chuyén vién cao cip

e Tin hoc: K¥ nang str dung tin hoc van phong

e Kién thirc khac: Theo yéu cau cua co quan, don vi

Kinh nghiém |e  Co6 kinh nghi¢m trong linh vuc hanh chinh, cng vu hoac trong hoat
(thanh tich cong | dong lanh dao, quanly v€y t€ du phong.

tac) Co thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tur du
6 nam tr¢ 1én (72 thang), trong d6 thoi gian gitr ngach chuyén vién
chinh t61 thiéu 1 ndm (12 thang).

Phdm chit c4 |e¢ Nghiém tic chip hanh chu truong, chinh sach ctua Pang, phap luat
nhan ciia Nha nuée, quy dinh cia co quan; dinh huéng phat trién, chién




lugc, chinh sach cua nganh, linh vuc dang lam viéc;

Nam virng va am hi€u hé thong céc kién thirc quan 1y hanh chinh
nha nudc, quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc va cac quy dinh cua
phap luat vé ché do cong vu, cong chirc;

Nam vimng tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vyc cong tac
trong nudc va thé gidi; to chirc nghién ctiru phuc vu quan 1y va xu ly
thong tin quan 1y;

C6 nang lyc dé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri xay
dung céc du én luat, phap 1énh, dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc,
chuong trinh gin véi chuyen mon nghlep vu cua nganh linh vuc
cong tac dé trinh cac cp co tham quyén xem xét, quyét dinh;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée vé6i tap thé, phdi hop cong
tac tot; Trung thyuc, kién dinh nhung biét lang nghe; Diém tinh, can
than; C6 kha nang sang tao, tu duy ddc lap; C6 kha nang chi dao,

doan két no1 bo.

6.2- Cac nang luc: (Cdac muc tur 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc

Cip dp

Nhom nang luc
chung

e Dao duc va ban linh

e T4 chirc thuc hién cong viée

e Soan thao va ban hanh van ban

¢ Giao tiép ung xu

e Quan hé phéi hop

¢ St dung cong nghé thong tin

e St dung ngoai ngir

Nhom nang luc
chuyén mon

e C6 kién thirc vé hé théng y té noi chung va hé thong y té du
phong noi riéng

N N S N N N N R

e Hiéu biét chung vé hé thong luat phap, cac van ban quy pham
phap luét, cac quy dinh, quy ché va huéng dan chuyén mén
vé cong tac y t€ dy phong

e Co kién thirc va hiéu biét chung vé cac linh vuc lién quan
dén cong tac y t€ du phong.

e C6 kha niang tham muu d6i véi cong tac y té dy phong.

Nhom nang luc
quan ly

e Tu duy chién lugc

e Quan ly su thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan Iy nguédn luc

e Phat trién nhan vién

S|l |O| | B~ &
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2. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM

CHUYEN VIEN CHINH VE KIEM SOAT BENH TAT

Tén Vi tri viéclam:

Chuyén vién chinh vé Kiém soat bénh tat

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit dau thyc hién:

Quy trinh céng viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, d€ xuat va to chirc trién khai thuc hi¢n cong tac quan 1y nha nudc ve Y té

du phong.

2. Cac cong viéc va tieu chi danh gia

Cac cong viéc

Maing cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1.Xay dung
thé ché

- Du thédo céc van ban quy pham phap luét,
cac chu truong, cac dé an, chuong trinh, du
an, ké hoach vé linh vuc y té du phong va
t6 chirc chi dao thuc hién cac phuong an dé
ap dung vao pham vi cong tac y té du
phong dugc phan cong trén pham vi toan
qudc.

- Tham gia bién soan, xay dung céc tai li¢u
huéng dan chuyén mén nghiép vu thudc
linh vic y t& du phong; t6 chirc tip huin
chuyén dé, boi dudng nghiép vu hoac phé
bién kién thuc, kinh nghi¢m cua linh vuc y
té dy phong.

Hoan thanh céc ndi dung
tham gia (phan duoc
phan cong xay dung)
duoc To bién tap hoac
nguoi chu tri soan thao
thong qua, dam bao quy
trinh cong tac va theo
dung ké hoach vé tién
do, chit luong.

2.2.Huéng dan

- Tham gia xay dung huéng dan trién khai
cac van ban QPPL (Nghi dinh, Thong tu)
vé cac hoat dong thudc linh vuc y té& du
phong thudc phan viéc dugce phan cong.

- Tham gia x4y dung cac hudéng dan trién
khai chuwong trinh, dé an, nghi quyét, quyét
dinh, két luan ctia Lanh dao Bo Y t€ veé
cong tac y té du phong thudc phan viéc
dugc phan cong

- Tham gia 16p, budi huéng dan nghiép vu
cho cip dudi.

No6i dung tham gia xay
dung dugc hoan thanh
dung tién do6 ké hoach,
chét luong theo yéu ciu
cua nguoi chu tri.

Pugc co quan to chic
16p dao tao, boi dudng
danh gia hoan thanh cong
viéc giang day.

2.3. Kiém tra,
giam sat

Tham muu hoac dau moéi to6 chic theo doi,
kiém tra, gidm sat va bao cdo tong ket viéc
thuc hién cac van ban quy pham phap luat,

Van ban bao céo két qua
kiém tra, gidm sat, danh
gia va c6 de xuat kip
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cac vin ban huéng dan chuyén mon, nghiép
vu ve cong tac y t€ dy phong; dé xuat chu
truong, bién phdp uon nan, di€u chinh.

thoi; dung ké hoach,
duoc cdp thim quyén
phé duyét xur 1y.

2.4. Tham dinh
cac dé an cong
tac va nghiép vu
lién quan

Tham gia tham dinh cac dé 4n, cong trinh
Khoa hoc cong nghé cip Bo, cip co so
thudc linh vuc cong tdc dugc phan cong.

Phan ndi dung tham gia
thdm dinh dugc hoan
thanh theo dung ké
hoach, chit luong do
nguoi chu tri giao.

2.5.Thyc hién
cac hoat dong
chuyén moén
nghiép vu

- Thu thap thong tin, thong ké, quan 1y ho so,
luu trir tu lidu, sd lidu va thuc hién bao cdo
theo quy dinh.

- Théng tin, gido duc, truyén thong, dao tao
tap huan, nghién ctru khoa hoc va thuc hién
cac nhi¢m vu khac khi dugc céip trén giao.

- Tham gia tong két, danh gia va dé xuat
cac phuong an stra doi, bd sung, ting cudng
hiéu lyc, hi¢u qua cua cong tac y té du
phong

Dam bao quy trinh cong
tac va theo ding ké
hoach d6i véi cac nhiém
vu duogc phan cong vé
tién do, chat luong, hi¢u
qua cong viéc.

2.6. Phéi hop
cong tac

Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
va cac cong chirc khéc trién khai cong viéc,
lam dung thim quyén va trach nhiém duoc
giao.

Thuyc hién theo diing quy
ché, quy dinh phdi hop
cong tac.

2.7’. Thuc hién
ché do hdi hop

Tham dy céc cudc hop lién quan dén cong
tac theo phan cong

Tiép thu, trao doi thong
tin trién khai thyc hién
theo két luan cudc hop

2.8. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

>

boi

Puoc quan ly truc
tiép va kiém duyét két qua

Quan ly trye tiép
(s6 cong chirc thudc quyén
quan ly)

Cac don vi phdi hep chinh

- Lanh dao, quan 1y truc tiép

Khong

Céc co quan, don vi lién quan
c6 chuc nang vé cham soc, bao
v€, nang cao stc khoe nhan dan

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé
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- Céc co quan, don vi c6 lién quan.

- Phéi hop trién khai cong tac

- Céc céc to chirc quoc té trong va ngoai nudc chuyén mén vé linh vyc Y t€ du

phong.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao

42 | Puoecung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cia co quan trong pham vi
nhiém vy dugc giao

4.3 |Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xac thyc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vy duoc giao

44 | Puoc tham gia va phat biéu y kién trong nhirng cudc hop c6 lién quan

5- Tiéu chuin chung

- C6 ban linh, tu twong, 1ap truong chinh tri vitng vang. Co6 hiéu biét vé hé théng
phap luat, hé thong y té, quan 1y nha nudc.

6- Cac yéu cau ve trinh dg, nang lue
6.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh vy, y hoc du
phong, y té cong cong va chuyén nganh lién quan

Ly luan chinh tri: Trung cap 1y luan chinh tri tré 1én

Boi dudng, ching
chi

Quan ly hanh chinh nha nuéc: chuong trinh chuyén vién chinh
Ngoai ngii: phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam
Tin hoc: phu hop véi yéu cau cia vi tri viéc lam

Kién thuce khéac: Theo yéu cau cua co quan, don vi

Kinh nghi¢m
(thanh tich cong
tac)

C6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, cong vu hodc trong
hoat dong vé y té du phong.

Thoi gian gilt ngach chuyén vién hoac twong duong tir di 9 ndm
tré 1én (108 thang), trong d6 thoi gian giit ngach chuyén vién tdi
thiéu 1 nam (12 thang).

Pham chat ca
nhan

e Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tuc chip hanh chu truong,

chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha nudc, quy dinh cua co
quan.

e Tinh than trach nhiém cao v&i cong viée voi tap thé, phdi hop

cong tac tot

e Trung thyuc, kién dinh nhung biét léng nghe
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Diém tinh, can than

e Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két noi bo

Céc yéu cau khac | 'C6 kha nang dé xuat nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac
véan dé thyc tién lién quan dén linh vuc y té du phong.

e C6 kha ning to chuc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vyc chuyén mon;

e Hiéu biét vé linh vuc y té du phong va dinh hudng phat trién.

6.2- Cac nang luc: (Cac muc tur 1-5)

Nhoém nang luc Tén nang luc Cip dp

e Dao duc va ban linh 3

e T6 chuc thuc hi¢n cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

Nhom  nang  luc Giao o ¢ -
chung e (J1ao tiIep Ung xXu

e Quan hé phéi hop

e St dung cong ngh¢ thong tin

e Str dung ngoai ngt

W | W W| W | W | W| W

e Co kién thuc vé hé thong y té noi chung va hé théng y
té dy phong noi riéng

e Hiéu biét chung vé hé thong luat phap, cac vin ban quy 3
pham phap luit, cac quy dinh, quy ché va hudng dan
Nhém  ndng  Iyc| chuyén mon vé cong tac y té du phong

chuyén mon e Co kién thirc va hiéu biét chung vé cac linh vyc lién 3
quan dén cong tac y té du phong thudc linh vuc phu
trach

e C6 kha niang tham muu ddi voi cong tac y t& du phong 3
thudc linh vuc phu trach

e Tu duy chién lugc

e Quan 1y su thay doi

Nhom  nang  luc .
B ¢ Ra quyét dinh
quan ly

e Quan 1y nguon lyc

S| OO W | W

e Phat trién nhan vién
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3. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN VE KIEM SOAT BENH TAT

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé Kiém soat bénh tat

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

- Thyc hién nhiém vu tham muu, dé xuat giai phap thuc hién cac hoat dong vé cong tac

y té du phong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Mang cong
viée

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1. Xay dung
thé ché

- Du thdo céc van ban phap quy, van ban hanh
chinh thong thuong vé cong tac y té du phong
dé trinh cip c6 thAm quyén ban hanh.

- Dy thao tai liéu hudng dan nghiép vu vé y té
du phong va cac quy dinh cu thé caa co quan.

Cac van ban dugc hoan
thanh theo ding tién do
ké hoach, dam bao chat
luong theo yéu cau cua
nguoi chu tri.

2. 2. Hudéng
dan thuc hién

Tham gia hudng dan cac don vi lién quan to
chuc thyc hién cic van ban quy pham phap
luat, cac hudéng din chuyén mon, cac ké
hoach, dé an vé cong tac y té du phong thudc
linh vuc dugc giao

Noi dung vé nghiép vu
dugc thuc hién dung,
day du

2.3. Kiém tra,
giam sat

Tham gia theo ddi, kiém tra, giam sat va bao
céo két qua thyc hién cac van ban quy pham
phap luat, cac hudng dan chuyén mén, cac ké
hoach, dé an cua cac don vi vé cong tac y té
du phong trong linh vuc dugc phan cong; dé
xudt bién phap giai quyét, diéu chinh.

Bio cdo két qua kiém
tra, gidm sat, danh gia va
c6 dé xuat kip thoi; ding
ké hoach, duoc cép tham
quyén phé duyét.

2.4. Thyc hién
nhjém vu cu
the

- Thhu thap théng tin, théng ké, quan 1y hd so,
huu trit tw ligu, s6 lidu va thyc hién béo co theo
quy dinh.

- Thyc hién céc hoat dong thong tin, gido duc,
truyén thong, dao tao tip huin, nghién ctru khoa
hoc; truc tiép thuc thi thira hanh cong vy, nhiém
vu va thyc hién cac nhiém vu khéc khi duoc cap

Dam béo thu thap thong
tin, s6 liéu, thong ké bao
cdo theo dung quy dinh,
dap Gmg nhiém vu dé ra.

Hoan thanh cac hoat
dong theo ké hoach duoc
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trén giao. giao
Phdihop voi cac co quan, don vi lién quan va .
. £ °p e, Aq , ', CAl . | Thyc hién theo diing quy
2.5. Phoi hop phoi hop véi cac cong chuc khac trién khai P : £
N I\ A s , 2 N ché, quy dinh phoi hop
cong tac cong viéc, lam ding tham quyén va trach | )
o . cong tac.
nhiém dugc giao.
2.6. Thuc hién | Pugc tham du cac cude hop lién quan dén Bao cao thu hoach, tom
cheé do hoihop | cong tac theo phan cong tat ngi dung cudc hop
2.7. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong
3. Cac moi quan hé cong viée
'3.1- Bén trong
Puoc quan Iy true tiép va | Quan ly truc tiép Cac don vi phéi hop chinh
kiém duyét két qua béi (s6 cong chic thudc
quyén quan Iy)
- Lanh dao, quan 1y truc tiép Khong Céc co quan, don vi lién quan cé
chtic nang vé cham soc, bao vé,
nang cao stc khée nhan dan

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc cé6 quan h¢ chinh Ban chat quan hé
- Céc co quan, don vi thudc linh vuc Y té. Phéi hop trién khai cong tac
- Cac don vi, t6 chic qudc té trong va ngoai nudce chuyén mén vé cong tac Y €
du phong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién céng viée duge giao

4.2 | Bugc cung cép thong tin xac thuc phuc vu cho thyc hién nhiém vu dugc giao

4.3 | Puoc tham gia dy hop va phat biéu y kién trong nhimng cudc hop c6 lién quan

5- Tiéu chuin chung
- C6 ban linh, tu tuéng, 1ap trudng chinh tri viing vang. C6 hiéu biét vé hé
théng phap luat, hé thong y té, quan Iy nha nudc.
6- Cac yéu cdu vé trinh d9, ning luc
6.1- Yéu céu vé trinh dd

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao o Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tr¢ Ién vo1 chuyén nganh y, y hoc du
phong, y té cong cong va chuyén nganh lién quan

e Ly luan chinh tri: So cép chinh tri tr¢ 1én
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Boi dudng, chimng
chi

e Quan ly hanh chinh nha nudc: chuong trinh chuyén vién

e Ngoai ngi: Theo tiéu chuan ngach chuyén vién

e ~Tin hoc: Ky nang sir dung cong nghé thong tin theo quy dinh

e Kién thirc khac: yéu cau cta co quan, don vi

Kinh nghiém

e (6 kinh nghiém va hiéu biét vé cong tac y té du phong.

Pham chat ca nhan

e Chap hanh chu trwong, chinh sich cua Pang, phap luit cua Nha

nudc, quy dinh cia co quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc voi tap thé, phdi hop

cong tac tot
e Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe
e Diém tinh, can than
e Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap
e Kha nang doan két ndi bd
e Pham chit khac: Khong

Céc yéu cau khac

e (6 kha niang dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van

dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong.

e (o kha nang thuc hién céac nghién ctru, dé tai, dé an thudc linh vuc

chuyén mon;

e Hiéu biét vé linh vuc Y té du phong va dinh hudng phat trién.

6.2- Cac nang luc: (Cac muec twr 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc

Cip dp

Nhom
chung

nang luc

e Dao duc va ban linh

e T6 chuc thyc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

¢ (Giao ti€p tng xur

e Quan hé phéi hop

e Sur dung cong ngh¢ thong tin

e St dung ngoai ngir

Nhom
chuyén mon

nang luc

e C6 kién thirc vé hé thdng y té nodi chung va hé théng y
té du phong néi riéng

W | W W[ W[ W[ W[ W| W

e Hiéu biét chung vé hé thong luat phap, cac van ban quy
pham phap luat, cac quy dinh, quy ché va hudng dan
chuyén mon vé cong tac y té du phong

e Co kién thirc va hiéu biét chung vé cac linh vuc lién
quan dén cong tac y té du phong thudc linh vuc phu
trach
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e C6 kha niang tham muu ddi v6i cong tac y té du phong
thudc linh vuc phu trach

o Tu duy chién lugc

e Quan 1y sy thay doi

Nho 1 Z .
om Mg M ¢ Ra quyét dinh
quan ly

e Quan Iy nguén luc

e Phat trién nhan vién
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4. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CAO CAP VE TRANG THIET BI VA CONG TRINH Y TE

Tén vi tri viéc lam

Chuyén vién cao cdp vé trang thiét bi cong trinh y té

Ma VTVL:

Ngay bat dau thyc hién

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéuvi tri cong viéc:

Chu tri-tham muu, dé& xuit chu truong, nhi¢m vy, gidi phap vé cong tac quan ly nha
nudc vé trang thiét bi va cong trinh y té.

2.Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viée

2.1. Xay dyng thé
ché

Duy thao cic vin ban quy pham phép luat vé
linh vuc trang thiét bi y t& bao gdm: phan
loai, san xuét, lvu hanh, kinh doanh, mua
bén, xut khau, nhap khau, thong tin, quing
cdo, quan ly, bdo dudng, sua chira, st dung
trang thiét bi y té va cac dich vu trang thiét
biy té.

Céc van ban quy
pham phap luat
duoc ban hanh

Du thao chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dy an, dé an phat trién san
Xudt, quan 1y trang thiét bi y té.

Van ban dugc ban
hanh

Chu tri xdy dyng cac quy chuan ky thuat
quéc gia, quy trinh chuyén mén ky thuat vé
trang thiét bi y té.

Van ban dugc ban
hanh

Dy thao vin ban huéng dan vé tiéu chuan,
dinh muc st dung trang thiét bi y té, may
moc, thiét bi chuyén dung trong hoat dong
su nghiép y té.

Van ban dugc ban
hanh

Chu tri bién soan, xay dung tai liéu hudng
dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
quan 1y dau tu TTBYT cla cac co quan,
don vi sy nghiép y té;

Tai liéu, Bao cao
duoc ban hanh
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
viéc

Chu tri xay dung, trinh cip c6 tham quyén
cong bd hodc ban hanh tiéu chuin quéc
gia, quy chuan k¥ thuat quéc gia vé co so
ha tang ddi voi cic co s& kham bénh,
chita bénh

Quy chuin dugc
phé  duyé¢t,
hanh.

ban

Chu tri xay dung, trinh cap c6 thdm quyén
ban hanh huéng din ap dung tiéu chuin
thiét ké - thiét ké mau cong trinh y té.

Tai li¢u hudng dan

2.2. Huéng dan

Hudng dan cac vin ban quy pham phap luat
vé linh vyc trang thiét bi y té bao gom:
phan loai, san Xufit, luu hanh, kinh doanh,
mua ban, xuét khau, nhap khau, thong tin,
quang cao, quan ly, bdo dudng, sua chira,
stt dung trang thiét bi y té va cac dich vu
trang thiét bi y té.

Céc van ban hudng
dan duoc ban hanh,
hoi nghi, hdi thao
duge td chirc theo
ké hoach

Huéng dan trién khai thuc hién chién lugc,
quy hoach, dinh hudng, ké hoach, chuong
trinh, du 4n, dé an phat trién hoat dong
nghién ctru, san xuat, quan 1y trang thiét bi
y té.

Ho1 nghi, hoi
thao dugc td chirc
theo ké hoach

Xay dung chuong trinh, ndi dung, ké hoach
ddo tao, boi dudng nang cao trinh dé cho
doi ngti can bd k¥ thuat, can bd quan 1y
trang thiét bi y té.

Chuong trinh, ké
hoach duoc ban
hanh

Chu tri xay dung hudng dan thuc hién cac
quy chuan ky thuat qudc gia, quy trinh
chuyén mon ky thuat vé trang thiét bi y té.

Cac van ban hudng
dan duoc ban hanh

Huéng dan thuc hién vé tiéu chuan, dinh
muc st dung trang thiét bi y t&, may moc,
thiét bi chuyén dung trong hoat dong su
nghiép y té.

Céc van ban hudng
dan duoc ban hanh,
hoi nghi, héi thao
duge td chirc theo
ké hoach

Chu tri cong tac ddo tao, hudng din nghiép
vu cho vi tri viéc lam cap dudi.

Céc khoa, 16p dao
tao dugc to chirc
theo ké hoach
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
viéc

Hudng dan 4p dung tiéu chuan, quy chuan
ky thuat qudc gia vé co sé ha tang doi voi
cac co s6 kham bénh, chira bénh.

Biao céo tong két.

2.3. Kiém
Thanh tra

tra,

Tham gia cong tac thanh tra, kiém tra va
bao cao téng két viéc thue hién cac van ban
quy pham phap luat, cic vin ban huéng dan
chuyén mén, nghiép vu quan 1y trang thiét
bi y té; dé xuat chu truong, bién phap diéu
chinh.

Véan ban bdo céo
danh gia va co dé
xuat kip thoi; ding
ké hoach, duoc céip
thim quyén phé
duyét xtr 1y.

Tham gia kiém tra cac chu du an thyuc hién
ap dung tiéu chuin, quy chuan ky thuat
cong trinh y té.

Bao cao, bién ban
duoc ky duyét.

Tham gia thanh tra cic co quan, don vi y té
c¢6 dau hiéu vi pham quy dinh cta phép luét
vé 4p dung, st dung tiéu chuin ky thuit,
quy chuan k¥ thuat quéc gia cong trinh y
te.

Cac y kién ca nhan
thé hién dugc trach
nhiém, duoc ghi
bién ban lam ro
dugc ding sai.

2.4. Cong tac tham
dinh

Tham dinh ho so cip, cap lai, gia han, dinh
chi, thu hoi: s6 luu hanh trang thiét bi y té,
gidy chimg nhan luu hanh ty do cho trang
thiét bj y té san xuét trong nudc, gidy phép
nhap khau trang thiét bi y té, gidy xac nhan
ndi dung quang cio trang thiét bj y té, phiéu
tiép nhan ho so cong bd co s¢ du diéu kién
phan loai, phiéu tiép nhan ho so cong b du
diéu kién thuc hién dich vu tu van k¥ thut,
dich vu danh gia sy pht hop cua trang thiét
bi y té theo quy dinh cua phap luat.

Gidy phép luu
hanh, gidy phép
nhap khau, phiéu
tiép nhan cong bd
duoc ban hanh

Tham dinh danh muc, yéu ciu ciu hinh,
tinh nang k¥ thuat cila cac trang thiét bi y té
duoc dau tu bang cic ngudn von thudc
thAm quyén quan ly cta Bo nganh, dia
phuong theo thim quyén quan 1y;

Quyét dinh, cong
van, bién ban duoc
ban hanh
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
viéc

Tham dinh cac dy 4n dau tu va ké hoach
lwa chon nha thau cung cap trang thiét bi y
té bang ngudn von dau tu phat trién va vén
trai phiéu Chinh phu;

Quyét dinh, cong
van, bién ban duogc
ban hanh

Tham gia tham dinh cac d& an, cong trinh
Khoa hoc cong nghé cip B, cip co sd
thudc linh vuc cong tac dugc phan cong.

Bao c4o tham dinh
theo dung yéu cau,
chat lugng

2.5. Toéng hop, bao
cao

Tong hop bao cao cong tac thuong ky (béo
c4o nam, thang, tuan); bio cao chuyén dé
(phuc vu thanh tra, kiém toan).

Bao cao duoc

duyét.

Lap ké hoach cong tac niam, quy, cong tac
xay dung van ban quy pham phép luat, theo
chtrc ndng, nhiém vu cua co quan, don vi

Ban ké hoach duoc
duyét.

2.6. Nghién
khoa hoc

ciru

Chu tri xdy dung dé cuwong, dé tai, dé an,
cong trinh nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
quan ly TTBYT cép B6 phuc vu thuc hién
duong 161 chinh sach ctia Pang va phap luat
cua Nha nuéce

Cac dé cuong, dé
an, dé tai duoc phé
duyét.

2.7. Thuc hién ché
do hoi hop

Tham dy cac cudc hop lién quan dén cong
tac theo phan cong

Bao cao thu hoach,
tom tat noi dung
cudc hop.

3. Ciac moi quan h¢

3.1. Bén trong

Puwgc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua boi

Quan ly trye tiép (Cong
chtre thude quyén)

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao, quan Iy truc tiép

Khong

Céc co quan, don vi lién quan
c6 chirc ning quan 1y vé thiét
bi, vat tu, cong trinh xay dung

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi lién quan c6 chirc ning quan 1y vé
thiét bi, vat tu, cong trinh xay dung

Phéi hop trién khai cong tac
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4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu déng vé phuong phap thuc hién cong viée dugc giao

4.2 | Bugc cung cép thong tin xac thyc phuc vu cho thyc hién nhiém vu dugc giao

43 | Pugc tham gia dy hop va phat biéu ¥ kién trong nhitng cudc hop cé lién quan

5. Cac yéu cau veé trinh dj, ning lwe

5.1. Yéu cau veé trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh phu hop véi cong viée:

- Quan 1y trang thiét bi y té&: Chuyén nganh dién tr y sinh, k¥ thuat
y sinh, dién tir vién thong, co khi, ty dong héa, diéu khién ty dong,
moi truong, cong ngh¢ thong tin, cong ngh¢ sinh hoc, dugc.

- Quan 1y cong trinh y té&: Chuyén nganh kién tric, xay dung.

Ly luan chinh tri: Cao cép 1y luén chinh tri

Quan 1y hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién cao cap

Ngoai ngir: Theo ti€u chuan ngach chuyén vién cao cap

Tin hoc: K¥ nang st dung cong nghé thong tin theo quy dinh

Boi dudng, chimg chi

Kién thirc khac:

Nim vitng va am hiéu sau sic chu trwong, duong 16i cia Pang,
phap luat ctia Nha nudc, dinh hudng phat trién, chién luoc, chinh
sach ctia nganh y té, linh vuc TTBYT, dau tu cong, linh vuc vé
khoa hoc cong nghé, cong nghé TTBYT.

Ném viing va am hiéu h¢ thong kién thirc quan 1y hanh chinh nha
nuée, quan 1y nha nuéc vé y té va cac quy dinh cua phap luat vé
TTBYT, am hiéu cac quy dinh vé quan Iy TTBYT trong khu vuc
va thé gidi.

Nam vitng va am hiéu sau sic chi truong, duong 16i ciia Pang,
phap luat cia Nha nudc, dinh hudng phat trién, chién lugc, chinh
sach ctia nganh y té, linh vuc vé khoa hoc cong nghé, cong nghé
xay dung.

Niam virng va am hiéu hé théng kién thirc quan Iy hanh chinh nha
nuée, quan Iy nha nuée vé y té va cac quy dinh cua phap ludt vé
xay dung.

C6 kién thirc rong vé linh vuc kién tric/ xay dung cong trinh y té,
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c6 kién thirc chung vé hé thong bénh vién.

Kinh nghi¢m

C6 t6i thiéu 15 nam kinh nghiém vé quan Iy TTBYT
Hodc C6 tdi thiéu 15 ndm kinh nghiém vé quan 1y xdy dung cong
trinh.

Pham chat ca nhan

Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe

Diém tinh, can than

Kha ning phén tich, tong hop, giai quyét van dé

Pham chat ca nhan

Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong thuc
hién nhiém vu, phdi hop cong tac tdt

Kha nang doan két ndi bo

Tuyét dbi trung thanh, tin tudng vao dudng 16i, chi truong cua
bang, chinh sach va phap luat ctia nha nudc, quy dinh ctiia co quan

Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong thuc
hién nhi€ém vu

Yéu cau khac

Co kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién li€n quan dén mang cong viéc dugc phan cong va
lién quan dén chirc nang, nhiém vu dugc giao.

C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon.

Thanh thao va lam chu k¥ nang soan thao, thuyét trinh, bao vé€ va
t6 chirc thuc hién cac dé an, du an lién quan dén quan ly nha nudc
vé y té.

6.2 Cac nang luc

Nhom nang lue

Tén nang luc Ca

Qu
>

Nhom nang lyc
chung

bao duc va ban linh

T6 chirc thye hién cong vige

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép ung xtr

Quan hé phdi hop

Str dung cong ngh¢ thong tin

B N N T A T A T I T e~

Str dung ngoai ngir
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap do

Nhom nang luc
chuyén mén

C6 kha nang dé xuat, tham muu hoach dinh chinh
sach d6i v6i cong tac quan Iy TTBYT

C6 kha nang giai quyét nhitng nhiém vu khé, phtic
tap thudc linh vuc quan Iy TTBYT

Pé xuit, tham muu hoach dinh chinh sich vé tiéu
chuan, quy chuan ky thuat cong trinh y té.

Nhom nang lyc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quén 1y su thay d6i

Ra quyét dinh

Quan 1y ngudn luc

Phat trién nhan vién
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5. BAN MO TA VI'TRI VIEC LAM CHUYEN VIEN CHINH VE TRANG

THIET BI VA CONG TRINH Y TE

Tén vi tri viéc lam

Chuyén vién chinh vé trang thiét bi céng trinh y té

Ma VTVL: TB-CT 2

Ngay bit dau thuc hién

Quy trinh cong viéc li€n quan

1. Muc tiéu vi tri cong viéc:

Tham muu, dé xuat va to chuc trién khai thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé vé trang
thiét bi va cong trinh y té. Chu tri huong dan, kiém tra thuc hién nhiém vu dugc phan.

cong

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhi€ém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1. Xay dyng thé
ché

Chu tri hoac tham gia xay dung cac van
ban quy pham phap luat vé linh vyc trang
thiét bj y t& bao gdm: phan loai, san xuit,
luu hanh, kinh doanh, mua ban, xuét khau,
nhap khau, thong tin, quang cdo, quan 1y,
bao dudng, stra chira, sir dung trang thiét
biy té va cac dich vu trang thiét bi y té;

Cac van ban duogc ban
hanh

Chu tri hodc tham gia xdy dung chién
luge, quy hoach, dinh hudng, ké hoach,
chuong trinh, du an, dé an phat trién hoat
dong nghién ctru, san xuit, quan 1y trang
thiét bi y té;

Quyét dinh, Chuong

trinh, Dy 4n, Dé an,

Ké hoach dugc ban
hanh

Chu tri hoac tham gia xay dung cac quy
chuan k¥ thuat quéc gia, quy trinh chuyén
mon ki thuat vé trang thiét bi y té;

Van ban duoc ban
hanh

Chu tri hodc tham gia xay dung van ban
huéng dan vé tiéu chuan, dinh muc st
dung trang thiét bi y t&, may moc, thiét bi
chuyén dung trong hoat dong su nghiép y
té;

Van ban dugc ban
hanh
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

2.1. Xay dyng thé
ché

Chu tri hodc tham gia bién soan tai li€u
huéng din chuyén moén, nghiép vu vé
cong tac quan 1y dau tu TTBYT cia cac
co quan, don vi sy nghiép y té;

Van ban, tai liéu, bao
cao duoc ban hanh

Dy thao vin ban quy pham phap luat vé
linh vyc trang thiét bi y té bao gém: phan
loai, san xuét, luu hanh, kinh doanh, mua
ban, xuat khau, nhdp khdu, thong tin,
quang cao, quan ly, bao dudng, stra chira,
su dung trang thiét bi y té va cac dich vu
trang thiét bi y té.

Céc van ban hudng
din dugc ban hanh,
héi nghi, hdi thao
duogc td chirc theo ké
hoach

Xay dyng, ban hanh huéng dan 4p dung
tiéu chuan thiét ké - thiét ké miu cong
trinh y té

Tai liéu huéng dan

2.2. Huéng dan

Huéng dan trién khai thuc hién chién
luge, quy hoach, dinh hudng, ké hoach,
chuong trinh, dy an, dé an phat trién hoat
dong nghién ctru, san xuat, quan ly trang
thiét bi y té;

Hoi nghi, hoi thao
duge td chirc theo ké
hoach

Huéng dan thyc hién cic quy chudn ky
thuat qudc gia, quy trinh chuyén mén ky
thuat vé trang thiét bi y té;

Céc van ban hudng
dan dugc ban hanh

Hudng dan thyc hién vé tiéu chuén, dinh
muc st dung trang thiét bi y t&, may moc,
thiét bj chuyén dung trong hoat dong su
nghiép y té;

Céc van ban hudng
dan dugc ban hanh,
hoi nghi, hoi thao
dugc td chirc theo ké
hoach

Tham gia cong tac dao tao, hudng dan
nghiép vu cho vi tri viéc lam cap duéi

Céc khoa, 16p dao tao
dugce to chuc
theo ké hoach

23. Kiém
Thanh tra

tra,

Tham gia thanh tra, kiém tra va bao cao
tong két viéc thuc hién cac vin ban quy
pham phap luat, cic vin ban huéng dan
chuyén mon, nghiép vu vé quan 1y trang
thiét bi y té.

Bao cao, bién ban
duoc ky duyét.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

Kiém tra cac chu du an thuc hién ap dung
tiéu chuan, quy chudn k§y thuat cong trinh
y té.

Bao cao, bién ban
duoc ky duyét.

Tham gia thanh tra cdc co quan, don vi y
té ¢6 ddu hiéu vi pham quy dinh cua phap
luat vé ap dung, st dung tiéu chuan ky
thuat, quy chuan kj thuat qudc gia cong
trinh y té.

Cac v kién ca nhan
thé hién dugc trach
nhiém, dugc ghi bién
ban lam rd dugc diung
sai.

2.4. Cong tac thim
dinh

Tham gia thAm dinh ho so cép, cap lai, gia
han, dinh chi, thu hoi: s6 luu hanh trang
thiét bj y té, gidy chimg nhén luu hanh ty
do cho trang thiét bi y té san xuét trong
nuée, gidy phép nhap khau trang thiét bi y
té, gidy xac nhan nodi dung quang céo
trang thiét bi y té, phiéu tiép nhan ho so
cong bd co sé du didu kién phan loai,
phiéu tiép nhan hd so cong bd du didu
kién thuc hién dich vu tu van ky thuat,
dich vu danh gia sy phu hop cua trang
thiét bi y té theo quy dinh ciia phép luat;

Gidy phép luu hanh,

gidy phép nhap khau,

phiéu tiép nhan cong
bd duge ban hanh

Tham gia tham dinh danh muc, yéu cau
cAu hinh, tinh ning k¥ thuat cua céac trang
thiét bi y té theo tham quyén quan 1y;

B4o c4o tham dinh,
bién ban dugc ban
hanh

Tham gia tham dinh céc dé an, cong trinh
Khoa hoc cong nghé cip B0, cip co so
thudc linh vuc cong tdc dugc phan cong.

B4o cdo thaim dinh

Lam dau méi thim dinh day chuyén cong
ning thiét ké co s¢ du an dau tu; thim
dinh thiét ké k¥ thuat, ban v& thi cong/
thiét ké diéu chinh cta cic du an thudc
quyén co quan, don vi quan Iy.

Van ban thidm dinh
dugc duyét

2.5. Toéng hop, bao
cao

Chu tri hodc tham gia xdy dung, tong hop
bao cdo cong tac thuong ky: bao cdo nam,
thang, tuan.

Bao c4o dugc duyét.

Chu tri hodc tham gia xdy dung, tong hop
bao cdo chuyén dé: phuc vu thanh tra,
kiém toan, bao cdo tong két nim

Bao c4o dugc duyét.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

Chu tri hodc tham gia 1ap ké hoach cong
tac nam, quy: cong tac chuyén mén, tong
hop cong tac xay dung van ban quy pham
phap luat, theo chttc nang, nhi¢ém vu cua
Vu.

Ban ké hoach duoc
duyét.

Chu tri hodc tham gia tong hop bao céo
cong tac xdy dung tiéu chuan, quy chuin
k¥ thuat qudc gia vé TTBYT.

Béo cdo dugc duyét.

Téng hop bao cao cong tac xay dung tiéu
chuan, quy chuan ky thuit quic gia cong
trinh y té.

Bao cdo dugc duyét.

2.6. Nghién clru
khoa hoc

Chu tri hodc tham gia xay dung dé cuong,
dé tai, d& an, cong trinh nghién ctru khoa
hoc vé linh vuc quan Iy TTBYT cép Bo,
cip tinh phuc vu thuc hién duong 16i
chinh sach ctia Bang va phap luat cua Nha
nuoc

Cac d& cuong, dé an,
dé tai dugc phé duyét.

2.7. Thuc hién ché
d6 hoéi hop

Tham du cac cudc hop lién quan dén cong
tac theo phan cong

Béo cao thu hoach.

3. Ciac moi quan h¢

3.1. Bén trong

Dugc quan ly truc
tiép va kiém duyét
két qua béi

Quan ly trie tiép (Cong chirc
thudc quyén)

Cac don vi phdi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Khong

Cac co quan, don vi lién quan c6
chire ning quan 1y vé thiét bi, vat
tu, cong trinh xay dung

3.2. Bén ngoai

Co quan, to

chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Cac co quan quan 1y nha nudc vé hai quan, xay
dung, tai chinh, khoa hoc cong nghé

Phéi hop

4. Pham vi quyén h

an

Quyén han cu thé

4.1. Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong
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Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc

4.2. Tham quyén trong quan 1y can bd, cong chire, vién chic: Khong

5. Cac yéu cau‘ve trinh dj, nang lue

5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d0 dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh pht hop véi cong viéc:

- Quan 1y trang thiét bi y t&: Chuyén nganh dién tir y sinh, k¥
thuat y sinh, dién ttr vién thong, co khi, tu dong hoa, diéu khién
ty dong, moi truong, cong nghé thong tin, cong nghé sinh hoc,
dugc.

- Quan 1y cong trinh y té: Chuyén nganh kién tric, xay dung.

Boi dudng, chimg
chi

Quan 1y hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién chinh.

Ngoai ngii: Theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh

Tin hoc: K¥ nang st dung cong nghé thong tin theo quy dinh

Kién thire khac: Theo yéu cau cua co quan, don vi

- Nam vitng chu truong, dudng 161 cua Pang, phap lut cia
Nha nudc, dinh hudng phat trién, chién luoc, chinh sich cua
nganh y té, linh viee TTBYT, dau tu cong, linh vuc vé khoa hoc
cong ngh¢, cong ngh¢ TTBYT.

- Néam ving hé thong kién thirc quan 1y hanh chinh nha nuéc,
quan 1y nha nuéc vé y t& va cac quy dinh cua phap ludt vé
TTBYT, am hiéu cic quy dinh vé quan 1y TTBYT trong khu
vuc va thé gidi.

- Nam vitng cha truong, duong 16i cua Pang, phap lut cia
Nha nuéde, dinh huéng phat trién, chién luoc, chinh sach cua
nganh y té, linh vuc vé khoa hoc céng nghé, cong nghé xiy
dung.

- Nam viing hé thong kién thirc quan 1y hanh chinh nha nudc,
quan 1y nha nude vé y té va cac quy dinh cua phap luat vé xdy
dung.

- C6 kién thirc rong vé linh vuc kién trac/ xdy dung cong trinh
y té, c6 kién thic chung vé hé théng bénh vién.

Kinh nghi¢m

- C6 tbi thiéu 10 ndm kinh nghiém vé quan Iy TTBYT hoic ¢6
t6i thiéu 10 nam kinh nghiém vé quan 1y xay dung cong trinh,
trong d6 toi thiéu 24 thang giit ngach chuyén vién.
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Pham chat ca nhan

Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe

biém tinh, can than

Kha ning phan tich, tong hop, giai quyét van dé

- Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong
thuc hién nhiém vy, phdi hop cong tac tot

Pham chat ca nhan

- Kha nang doan két ndi b

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng vao dudng 16i, chu truong
cua bang, chinh sach va phdp luat cua nha nudc, quy dinh cta
CO quan

- Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong
thuc hién nhiém vu

Yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhirng chu truong, gidi phap giai quyét
cac van dé thyuc tién li€én quan dén mang cong viéc dugc phan
cong va lién quan dén chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Co6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé
tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon.

- Thanh thao va lam chu ky nang soan thao, thuyét trinh, bao
vé va to chire thyc hién cac dé an, du an lién quan dén quan ly

nha nudc vé y te.

6.2 Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cép dd
Pao duc va ban linh 3-4
T6 chire thue hién cong viéc 3-4
Soan thdo va ban hanh van ban 3-4
hé a \ Y
Nhom ndng lyc Giao tiép ung xu 3-4
chung :
Quan h¢ phoi hop 3-4
Str dung cong nghé thong tin 3
Str dung ngoai ngir 3
Cé6 kha nang dé xuét, tham muu hoach dinh chinh 3-4
Nhém ning luc | sach ddi véi cong tac quan Iy TTBYT
chuyén mon C6 kha ning giai quyét nhitng nhiém vu khé, phirc 3-4
tap thudc linh vuc quan Iy TTBYT
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap d

Pé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach vé tiéu
chuan, quy chudn k¥ thuat cong trinh y té.

3.4

Nhoém nang “luc
chuyén moén

Phén tich, tong hop, hé thong héa va dé xuét cac
phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyét cac van
dé thyc tién dat ra vé tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat
cong trinh y té.

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan 1y su thay doi

Ra quyét dinh

Quan 1y nguon lyc

Phat trién nhan vién
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6. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN VE TRANG THIET BI CONG TRINH Y TE

Tén vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé trang thiét bi cong trinh y té

Ma VTVL:

Ngay bit diu thye hién

Quy trinh cong vi¢e lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién nhiém vu theo chirc nang, nhiém vy, tham quyén duoc giao cia co quan, to chirc
c6 churc nang quan 1y nha nudc vé trang thiét bi va cong trinh y té

2.:Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1. Xay dung
thé ché

Duy thdo cic van ban vé quan ly trang thiét bi
y té thudc tham quyén dugc giao, bao gom:

- Phén loai, san xudt, lvu hanh, kinh doanh,
mua ban, xuit khu, nhap khau, thong tin,
quang cao, quan ly, bdo dudng, stra chita, s
dung trang thiét bi y t& va cac dich vu trang
thiét bi y té.

- Tiéu chuén, dinh muc st dung trang thiét bi
y té, may moc, thiét bi chuyén dung trong hoat
dong sy nghiép y té;

- Chuong trinh, ndi dung, ké hoach dao tao,
bdi dudng nang cao trinh d6 cho ddi ngii can bd
k¥ thuat, can bo quan 1y trang thiét bi y té;

- Tai liéu huéng dan chuyén moén, nghiép vu
vé cong tac quan ly dau tu TTBYT; Tap huén
chuyén dé, boi dudng nghiép vu, pho bién klen
thire kinh nghiém vé quan ly trang thlet biy té;

- Tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat vé co sé ha
tang dbi véi cac co s kham bénh, chita bénh.

- Huong dan 4p dung tidu chuan thiét ké -
thiét ké mau cong trinh y té.

Van ban duoc hoan
thanh theo dung tién do
ké hoach, dam bao chét
luong theo yéu cau cua
nguoi chu tri.

2.2. Huéng dan

Hudng dan cac don vi lién quan td chirc thuc
hi€n cdc van ban quy pham phap luat, cac
huéng din chuyén mon, cic ké hoach, dé an
thudc linh vuc duoc giao.

Van ban dugoc ban
hanh, héi nghi, hoi thao
duoc t6 chirc theo ké
hoach

Ap dung ti€u chuan, quy chuan ky thuat quoc
gia vé co s& ha tang do6i voi cac co s¢ kham

Bao céo tong két.
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bénh, chira bénh.

2.3. Kiém tra,
Giam sat, Thanh
tra

Tham gia kiém tra, thanh tra viéc thuc hién
cac ‘van ban quy pham phap luat, cac van ban
huéng dan chuyén mon, nghiép vuvé quan ly
trang thiét bi y té

Vin ban bao cdo két
qua kiém tra, danh gia
va c6 dé xuat kip thoi;
dang ké hoach, duoc
cip tham quyén phé
duyét xur ly.

Tham gia kiém tra cac cha dy 4n thuc hién ap
dung tiéu chuan, quy chudn k¥ thuat cong trinh
y te.

Bao cao, bién ban
duoc ky duyét.

Tham gia thanh tra cic co quan, don vi y té
c¢6 ddu hiéu vi pham quy dinh cua phap luat vé
ap dung, st dung tiéu chuin ky thuat, quy
chuan k¥ thuat qudc gia cong trinh y té.

Céc ¥ kién ca nhén thé
hién duoc trach nhiém,
duogc ghi bién ban lam
0 dugc dung sai.

2.4. Cong tac
tham dinh

Tham gia thAm dinh theo cac quy dinh vé linh
vuc qunr 1y trang thiét bi y té;

Céac hd so dugc thaim
dinh dam bao cht
luong, tién do

2.5. Nghién cuu
khoa hoc

Du thao dé cuong, dé tai, dé an, cong trinh
nghién ctru khoa hoc vé linh vuc quan ly
TTBYT

Hoan thanh theo ding
ké hoach, chét luong

Tham gia xdy dung dé cuong, dé tai, dé an,
cong trinh nghién ctru khoa hoc vé xay dung
tiéu chudn, quy chuan ky thudt cong trinh y té
cip co s0.

Cac d¢ 4n, dé tai dugc
trién khai va c6 dong
g6p ap dung trong thuc
tién.

2.6. Thuc hién
ché d6 hoi hop

Tham du céc cudc hop lién quan dén cong tac
theo phan cong

Bao cao thu hoach.

3. Ciac moi quan hé

3.1. Bén trong

Puge quan 1y truc tiép va
kiém duyét két qua boi

Quaén ly truc tiep
(Cong chure thude
quyen)

Cac don vi phéi hop chinh

Lanh dao, quan Iy truc tiép

Khong

Céc co quan, don vi lién quan c6
chtrc ning quan 1y vé thiét bi, vat
tu, cong trinh xay dung

3.2. Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Cac co quan quan ly nha nudc vé hai quan, xay dung,
tai chinh, khoa hoc cong nghé

Phdi hop
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4. Pham vi quyén han

Quyén han cu thé

4.1. Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong

4.2. Thdm quyén trong quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc: Khong

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi cong viée

_ - Quan ly trang thiét bi y t&: Chuyén nganh dién tir y sinh, k§ thuat y
Trinh d6 dao tao sinh, dién tir vién thong, co khi, tw dong hoa, didu khién ty dong, moi
truong, cong ngh¢ thong tin, cong nghé sinh hoc, duogc.

- Quan 1y cong trinh y té&: Chuyén nganh kién tréc, xay dung.

Quan 1y hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién.

Ngoai ngii: Theo yéu cau cuia ngach chuyén vién

Boi dudng, ching Tin hoc: Ky nang str dung cong ngh¢ thong tin theo quy dinh

chi .
Kién thire khac:
- Quy dinh cua Phap luat vé dau tu cong,
- Linh vyc kién trac/ xay dung cong trinh y té
Pdi voi nhan lye thue hién nhiém vu thudc linh vue dau tu xay
Kinh nghiém dung: C6 tdi thiéu 5 ndm kinh nghiém cong tac trong linh vuc dau tu

xay dung.

C6 phuong phap nghién ciru, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu
quan ly;

biém tinh, can than

Kha ning phan tich, tong hop, giai quyét van dé

Tinh than trach nhiém cao, tu gidc, chu dong sang tao trong thuc hi¢n

Pham chat cd nhan nhiém vu, phéi hop cong tac tét;

C6 nang lyc trién khai cong viéc bao dam tién dg, chat luong va hi¢u
qua;

Tuyét d6i trung thanh, tin tudong vao duong 16i, chu truong ciia Pang,
chinh sach va phap luat ciia nha nudc, quy dinh cia co quan

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, gidi phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duogc phan cong va lién
Yeéu cau khac quan dén chirc ndng, nhi¢m vu dugc giao

C6 kha nang t6 chuec trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon
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Nhoém yéu cau

Yéu cau cu the

Hiéu biét vé linh vuc TTBYT va dinh hudéng phat trién.

Thanh thao va lam chu k¥ ndng soan thdao van ban hanh chinh thong

thuong

6.2 Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc

Nhom
chung

nang

luc

Pao dtc va ban linh

T6 chirc thyc hién cong vige

Soan thao va ban hanh van ban

Giao ti€p ung xur

Nhom
chung

nang

luc

Quan hé phdi hop

Str dung cong nghé thong tin

Str dung ngoai ngir

Nhém  néng
chuyén moén

luc

C6 kién thirc vé hé thong y té noi chung va hé thong
Thiét bi y té noi riéng

Hiéu biét chung vé hé thong luat phap, cac vin ban quy
pham phap luat, cic quy dinh, quy ché va hudng dan
chuyén mon vé cong tic TTBYT

C6 kién thirc va hiéu biét chung vé cac linh vuc lién
quan dén TTBYT

C6 kha ning tham muu dbi voi cong tac quan ly
TTBYT

Pé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach vé tiéu
chuan, quy chuédn k¥ thuat cong trinh y té.

Phan tich, tong hop, hé théng héa va dé xuét cac
phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyét cac van
dé thuc tién dit ra vé tiéu chuan, quy chuin ky thuat
cong trinh y té.

Nhoém nang luc quan

ly

Tu duy chién lugc

Quan 1y sy thay do6i

Ra quyét dinh

Quan 1y ngudn luc

Phat trién nhan vién




36

7. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CAO CAP VE DUQC

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién cao cap vé dugc

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viée lién quan:

1- Muc ti€u vi tri viéc lam:
Chu tri tham muu, dé xuét chi truong, nhiém vu, giai phap vé quan ly duoc, va
my pham; chu tri huéng dan, kiém tra thuc hién quan Iy duoc, va my pham.

2- Cac cong viéc va

tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1. Xay dung van
ban

Dy thao van ban quy pham phap
luat, chién lwoc, co ché, chinh sach,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
du 4an, dé an cua Quéc hoi, Chinh
pha va BO Y té vé quan 1y dugc, va
my pham.

Céc van ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chuong
trinh, du an, dé an trinh cip
c6 tham quyén phé duyét,
ban hanh.

2.2 Huéng dan

Chu tri xdy dung huéng dan trién
khai cdc van ban quy pham phap
luat, chién luoc, co ché, chinh sach,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
du 4an, dé an ciia Qudc hoi, Chinh
pha va Bo Y té vé quan 1y duoc, va
my¥ pham.

Van ban va tai li¢u huéng
dan nghiép vu duoc xay
dung theo dung ndi dung
quy dinh; dugc co quan to
chic 16p dao tao, boi
dudng danh gid hoan thanh
cong viéc giang day.

2.3. Kiém tra, gidm
sat

Chu tri t6 chtrc kiém tra, phan tich
danh gia, bao cdo tong két viéc thuc
hi€n cac van ban quy pham phap
luat, chién luge, co ché, chinh sach,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
du an, dé 4n cua Quéc ho1, Chinh
pha va BO Y té vé quan ly duoc, va
my pham; dé xuat cha trwong, bién
phap chan chinh.

Vin ban béo céo két qua
kiém tra, danh gia va co dé
xudt kip thoi; dung ké
hoach, duoc cép
quyén phé duyét xir 1y.

thim

2.4. Tham dinh
cac dé 4an cong
tdc va nghiép vu
lién quan

Tham dinh cac dé& an, du an,
chuong trinh muc tiéu, céng trinh cip
tinh, cip bo, cip nha nudc vé quan 1y
dugc, va my pham theo phan cong.

C6 bao céo tham dinh két
qua dé& an chinh xac kip
thoi, danh gia tinh kha thi
va hiéu qua d¢é an.
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2.5. Nghién clru
xdy dyng cac dé
an cip bo, cap
nha nudc vé linh

Chu tri hodc tham gia nghién ctru
cac cong trinh, xdy dung cic dé an
cap. tinh, thanh phd, cép bo (ban,
nganh), cip nha nudc vé linh vuc

Pé an da xay dung duoc
thong qua, nghiém thu va
4p dung trong thyc tién
mang lai hiéu qua.

nhiém vu chung,
hoi hop

dén linh vuc chuyén mén & trong va
ngoai co quan theo phan cong.

Tham du cac cudc hop don vi, hop
co quan theo quy dinh.

Phoi hop thuc hién cong viéc voi
cac thanh vién trong don vi.

vuc quan ly 7 o

duge, va my | quan Iy dugc, va my pham

pham

2.6.Thuc hién | Tham du cac cudc hop lién quan | - Tham du déy du, chuin

bi tai liu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

- Hoat dong cua don vi
(lién quan dén linh vuc
cong tac dugc giao) nhip
nhang, ding tién do.

2.7.Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang cua cé nhan

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duogc
giao.

2.8. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao cip trén.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Duogc quan ly truc
tiép va kiém duyét két qua

2 .e

bai

Quan ly trye tiép
(s6 cong chirc thude quyén
quan ly)

Cic don vi phdi hop
chinh

Lanh dao, quan Iy tryuc tiép

Khong.

Céac co quan, don vi co
lién quan

3.2- Bén ngoai

Ban, by, nganh, dia phwong c6 quan hé

chinh

Ban chit quan hé

- Cac Ban cua bang, Chinh phu, cac B9, co

quan ngang BJ;

- UBND tinh va cac S&' Y té cac tinh.

- Cac Hiép hoi, Hoi, doanh nghiép, t6 chirc
co lién quan.

» Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cac thong tin can thiét cho
viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.

* Thyuc hi¢n cac bdo cdo theo yéu cau.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén cua don vi.

43 Pugc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cia to chic trong pham vi nhiém|
' vu dugc giao.

44 Puoc yéu ciu cung cap thong tin va danh gia muic d6 xac thuc cta théng tin phuc
' vu cho nhiém vu dugc giao.

45 Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu
' truong.

5-Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc
5.1- Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Duge va chuyén nganh cé lién
quan.

- Cao cép ly luan chinh trj hodc twong duong.

Boi dudng, chimng
chi

- Quan 1y hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién cao cp;
- Ngoai ngir: Theo tiéu chuin cta ngach chuyén vién cao cip

- K¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban;

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

- T6i thiéu 6 nam 13 chuyén vién chinh va tuong duong va 01 nim
(du 12 thang) chuyén vién chinh quan 1y dugc.

Phim chit «ca

nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tac chip hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh, quy
ché lam viéc cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc voi tap thé.

- Trung thyc, théng than, kién dinh nhung biét léng nghe.

- Piém tinh, cén than.

- Khé nang doan két ndi bo.

- Sén sang 1am ngoai gid néu cong viéc yéu cu (trudng hop viée
phat sinh ddt xuat, vi¢c gap...).

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén chue nang, nhiém vy cua vy, don vi.

- Thanh thao va 1am chu céac k¥ ning soan thao, thuyét trinh, bao
vé va td chire thuc hién dé xay dung va trién khai cac dy 4n, dé an,
chuong trinh lién quan dén cong tac quan 1y dugc, va my pham.

- C6 nang luc phan tich, tong hop, hé théng héa va dé& xuat duoc
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Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

cac phuong phap dé hoan thién hoic giai quyét cac van dé thyc tién
dang dit ra thudc pham vi quan 1y dugc, va my pham.

-Cé nang luc t6 chirc chi dao thuc hién viéc ung dung tién bo
khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va ning cao chat luong, hiéu qua cong
tac quan Iy duoc, va my pham.

5.2- Cac nang luc:

Nhom néang luc Tén nang luc Cap do
- Pao duc va ban linh 5
- T chirc thuc hién cong viéc 5
- K¥ thuat soan thao van ban 5
Nhoém néng | Y
omnang e\ Giao ti€p tng xur 5
chung
- Quan hé phdi hop 5
- Str dung cong nghé thong tin 3
- St dung ngoai nglr 4
- Kha nang xay dung van ban 5
- Kha niang hudng dan thyc hién 5
hém nang 1 2 :
N oAm naAn EMC _Kha nang kiém tra thuc hién 5
chuyén mén
- Kha nang thim dinh 5
- Kha ning phdi hop thyuc hién 5
- Tu duy chién luoc 4
- Quan 1y sy thay doi 4
hém nang 1 L,
N qu n’ang ¥l _Ra quyét dinh 0
quan ly
- Quan 1y ngudn luc 0
- Phat trién cong chirc 0
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8. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CHINH VE DUQC

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién chinh

Ma vi tri viéc lam:

veé dugce

Ngay bét dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc lién quan:

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Tham muu, dé xuat va t6 chuc trién khai thyc hién cac nhiém vy vé quan ly
dugc, va my pham; chu tri huéng dan, kiém tra thyc hién nhi¢m vu dugc phan cong.

2. Cac cong vié€c va tiéu chi danh gia

Céac cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

1. Tham gia xay
dung van ban

- Du thao van ban quy pham phap
luat, chién lwoc, co ché, chinh sach,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du
an, dé an vé quan ly dugc, va my
pham.

- Chu tri xay dyng cac van ban hudng
dan vé quan Iy duoc va my pham.

- bam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach vé
tién d0, chat luong.

- Céac du thao duogc phé
duyét, trinh cap c6 tham
quyén ban hanh.

2. Huéng dan

- Tham gia huéng dan trién khai cac
vin ban quy pham phap luat, chién
luoc, co ché, chinh sach, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an
vé quan 1y duoc, va my pham.

- Tham gia huéng dan nghiép vu quan
1y dugc, va my pham cho cong chic,
vién chuc, nguoi lao dong, doanh
nghiép va nguoi dan.

- N¢i dung tham gia xay
dung dugc hoan thanh theo
dung tién d6 ké hoach, chit
luong theo yéu cau cua
nguoi chu tri.

- Pugc co quan to chire 16p
dao tao, bdi dudng danh gia
hoan thanh cong viéc hudng
dan, giang day.

3. Kiém tra

Kiém tra, phan tich danh gia, bao
cao téng két viéc thuc hién cac van
ban quy pham phap luit, chién luoc,
co ché, chinh séach, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, du an, dé 4an vé
quan 1y dugc, va my pham; dé xuat
chu treong, bién phap chin chinh.

Vian ban bao cao két qua
kiém tra, danh gia va c6 dé
xudt kip thoi; dung ké
hoach, duoc cép ¢ thim
quyén phé duyét xir 1y.

4. Thim dinh dé
an co lién quan

Tham gia thim dinh cac dé tai, dé
an, cong trinh cip tinh, thanh phd, cap

Phdn ndi dung tham gia
tham dinh dugc hoan thanh
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bd, cdp nha nuéc vé chuyén mon, | theo ding ké hoach, chat
nghiép vu cua linh vuc quéan 1y duogc, | lugng do ngudi chu tri giao.
va my pham.

5. Nghién c@u| = Chu tri hoic tham gia nghién cru | Dé tai, dé an di xdy dung
xdy dung cac dé | dé tai, & an vé quan 1y nghiép vu, cai | dugc thong qua, nghiém thu
tai, d& 4n cua linh | tién ndi dung va nang cao hiéu qua | va ap dung trong thuc tién
vuc quan 1y | phuong phdp quan ly duogc, va my | mang lai hiu qua.

duge, va . my | pham.
pham.

6. Thuc hién ché | Tham du cac cudc hop lién quan dén | Bao cdo thu hoach tom tit
do hot hop cong tac theo phan cong. ndi dung hoi nghi, cudc hop

7. Thyc hién nhiém vu khac dugc phan cong

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puge quan 1y truc tiép va Quin 1y true tiép Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chure chinh
thudc quyén quan 1y)
« Lanh dao, quan 1y truc tiép » Khong » Cac co quan, don vi c6 lién
quan

3.2. Bén ngoai

Ban, b, nganh, dia phwong co

quan hé chinh Bin chit quan hé

- Cac Ban cua bang, Chinh | - Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
phu, cac B, co quan ngang | . Cung cip céc thong tin theo yéu cau.
Bo; | - Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc hién
- UBND tinh va cac SO Y t€ | cong viée chuyén mon.
dia phuong.
- Céc Hi¢p hoi, Hoi, doanh
nghiép, td chuc c6 lién quan..

- Thuc hién cac bédo cao theo yéu cau.
- Phoéi hop trién khai cac nhi€ém vu vé cong tac quan ly
dugc, va my pham.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién cong viée duge giao.

4.2 Tham gia ¥ kién vé cac viéc chuyén mén cta don vi.

43 Puoc cung cp cac thong tin chi dao diéu hanh cia to chirc trong pham vi nhiém|
vu dugc giao.
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44 Pugc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thyc cua thong tin phuc
' vu cho nhi¢ém vu duoc giao.

4.5 Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5- Cac yéu cau ve'trinh dg, nang lue
5.1- Yéu cau vétrinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao | _ T4t nghi¢p dai hoc chuyén nganh Dugc va chuyén nganh cé lién

quan.
Boi dudng, | - Quan 1y nha nudc Chuong trinh chuyén vién chinh
chiing chi . Al A, A n .
- Ngoai ngir: Theo yé€u cau ctia ngach chuyén vién chinh
- K¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban;
Kinh  nghiém| _p4 chuyén vién hodc twong duong tur du 09 nam tr¢ 1€n (khong
(thanh tich cong | ké thoi gian tap sy, thir viéce), trong do6 thoi gian 1a chuyén vién quan
tac) 1y dugc tdi thiéu 01 nam (dd 12 thang).

Pham chat ca | _Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu truong,
nhan chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nuée, quy dinh va quy ché
lam viéc cta co quan.

- Trach nhi¢m cao véi cong viéc voi tap thé.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Piém tinh, cén than.

- Kha nang doan két ndi bo.

- San sang lam ngoai gio néu cong viéc yéu cau (truong hop viéc
phat sinh ddt xuat, vi¢c gap...).

Cac  yéu| . (¢ khaning, dé xuit nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
cau khac van dé thuc tién li€n quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan,
don vi.

- C6 kha nang td chirc trién khai nghién ctru, thuc hi¢n cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén moén cta co quan, don vi.

- Nam duoc tinh hinh, xu thé phat trién hoat dong quan 1y duoc, va
my pham; c6 kha ning t6 chirc nghién ctru phuc vu quéan 1y va xir Iy
thong tin quan 1y.

5.2- Cac nang luc:

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

Nhom niang luc | - Dao dirc va ban linh 4
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chung

- T6 chuc thyc hi¢n cong viéc

- K¥ thuat soan thdo van ban

~Giao tiép Ung xu

- Quan hé phdi hop

- Str dung cong nghé thong tin

- Str dung ngoai ngt

Wl W AN AN | AN KN

Nhom nang luc
chuyén mén

- Kha nang xay dung van ban

- Kha ning hudng dan thuc hién

- Kha nang kiém tra thuc hién

- Kha ning thim dinh

- Kha ning phdi hop thyc hién

Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién lugc

- Quan Iy sy thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan 1y nguédn luc

- Phat trién cong chire

S| O | | W | W | W | N | N | N | N
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9. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM

CHUYEN VIEN VE DUQC

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé dugc

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viée lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:
Thyc hién nhiém vu theo chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao cua co quan, to chiic
hanh chinh quén 1y vé Dugc.

2= Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Dy thao cac vin ban huéng dan thudc
tham quyén ban hanh vé quan 1y dugc va
my¥ pham.

- Du thao quy dinh cu thé, van ban trién
khai thuc hién chi thi, quyét dinh, ké
hoach vé quan 1y dugc, dugc cb truyén va
my pham theo nhiém vu dugc phan cong.

Van ban thudc linh vuc
quan 1y dugc hoan thanh
theo dung tién do ké
hoach, dam bao chat
luong theo yéu cau cua
ngudi chu tri.

2.1.Xay dung
van ban
2.2.Huéng dan

Tham gia hudéng dan vé quan 1y duoc
va my pham:
- Trién khai cac vin ban quy pham phap
luat, chién lugc, co ché, chinh sach, quy
hoach, ké hoach,

- Nghi¢p vu quan ly duoc, duoc )
truyén va my pham cho cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong, doanh nghiép va
nguoi dan.

Hoan thanh theo dung
tién do ké hoach, chat
luong theo yéu ciu cua
ngudi chu tri.

Puoc co quan td chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gid hoan thanh
cong viéc huéng dan,
giang day.

2.3.Kiém tra

- Tham gia kiém tra, phan tich danh gia,
bao céo tong két viéc thuc hién cac van
ban quy pham phap luat, chién luoc, co
ché, chinh sach, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dy an, dé 4n cua Quéc hos,
Chinh pht va B Y té vé quan Iy dugc va
my pham; dé xuat chii truong, bién phap
chan chinh.

Vin ban béo cao két
qua kiém tra, danh gia va
c6 dé xuat kip thoi; ding
ké hoach, dugc cép co
tham quyén phé duyét xir
ly.

2.4. Thuc hién
cac hoat dong

- Phéi hop cac don vi lién quan va cong
chic khac trién khai hoat dong chuyén

bam bio theo dung
quy dinh dap tng dugc
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chuyén mon

nghiép vu

mon nghiép vu vé quan 1y duoc va my
pham theo phan cong.

- Tong hop tinh hinh, tién hanh phan
tich tong két, danh gia hiéu qua cong viéc
va bao céo cap trén.

- Tham gia phdi hop to chirc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén mon
nghiép vu khéc cia cong tdc quan duoc,
dugc ¢b truyén va my pham theo phan
cong.

yéu cau nhiém vu dé ra.

Thuc hi¢n theo yéu cau
ké hoach cong tac.

2.5.°Phéi hop cong
tac

Chu dong phdi hop voi cac co quan,
don vi lién quan va phdi hop véi cac
cong chtrc khac trién khai cong viéc,
lam dung thdm quyén va trach nhiém
dugc giao.

Cong viéc, nhiém wvu
theo dung quy ché, quy
dinh phdi hop cong tac.

2.6. Thuc hién
ché do hoi hop

Tham dy céc cudc hop lién quan dén

cong tac theo phan cong.

Bao cao thu hoach tom
tat ndi dung cudc hop.

2.7. Thuc hién cac

nhi¢m vu khéac dugc phan cong

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoge quan 1y truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan 1y truec tiép
(s6 cong chuc thudc
quyén quan ly)

Cac don vi phoi hep chinh

Lanh dao, quan Iy truc tiép

* Khong

 Céc co quan, don vi c6 lién quan

3.2- Bén ngoai

¢6 quan hé chinh

Ban, by, nganh, dia phuong

Ban chit quan hé

quyeén;

- Cac co quan bang, Chinh

- Céc co s0' Y té dia phuong.
- Cac Hi¢p hoi, Hoi, doanh
nghiép, to chirc c6 lién quan.

cong viéc chuyén mon.

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc hién

- Thyc hi¢n cac bdo cdo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.
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4.2 Tham gia ¥ kién vé cac viéc chuyén mén cta don vi.

43 Puoc cung cip cac thong tin chi dao diéu hanh cta to chtc trong pham vi
' nhiém vu duoc giao.

44 Puoc yéu'cau cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thuc cua thong tin
) phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 Dugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc
5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao - T6t nghiép dai hoc chuyén nganh Dugc va chuyén nganh c6 lién
quan

Boi dudng, ching| - Quan 1y nha nudc: Chuong trinh chuyén vién;

chi - Ngoai ngir Theo tiéu chuan ngach chuyén vién

- K¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban;

Pham chat cd nhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu
truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh va
quy ché 1am viéc ciia co quan.

- Trach nhi¢m cao v&i cong viée voi tap thé.

- Trung thuec, th'ﬁmg théan, kién dinh nhung biét 1éng nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Sén sang 1am ngoai gid néu cong viée yéu cau (truong hop viée
phat sinh dot xut, viéc gip...).

Céc yéu cau khac - C6 kha nang, dé& xuat nhitng giai phap giai quyét cac van dé
thue tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua co quan, t6 chc.

- Nam rd quy trinh x4y dung cac phuong an, ké hoach, cac quyét
dinh cu thé va co kién thic am hiéu vé linh vuc duge, duoc ¢d
truyén va my pham.

- C6 k¥ nang soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé duoc
giao nghién ctru, tham muu.

- C6 phuong phap nghién ctru, tong két va dé xuat, cai tién
nghiép vu quan 1y duge, duge ¢ truyén va my pham.

- C6 nang luc lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhdom; cé nang
luc trién khai cong vi¢c bao dam tién d0, chat lugng va hi¢u qua.

- Am hiéu thyc tién, kinh té - x4 hoi vé cong tac quan 1y duoc,
dugc co truyén va my pham.

- Nam duge xu hudng phat trién cua linh vuc quan ly dugc, dugc
co truyén va my pham.




5.2- Cac nang luc:
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Nhom nang luc

Tén nang luc

a
SO
=
=1
>

Nhom nang. ' luc
chung

- Pao duc va ban linh

o

- T6 chtrc thuc hién cong viée

- K¥ thuét soan thao van ban

- Giao tiép ung xu

- Quan hé phdi hop

- St dung cong nghé thong tin

- Str dung ngoai ngir

Nhoém nang luc
chuyén moén

- Kha nang xay dung van ban

- Kha ning huéng dan thuc hién

- Kha nang kiém tra thuc hién

- Kha ning thim dinh

- Kha ning phdi hop thyuc hién

Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién lugc

- Quan ly sy thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan 1y ngudn lyc

- Phat trién cong chirc

SIS ||| M| W W Wl wWlw|IiNn|IN|W|W| W W
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10. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
CHUYEN VIEN CAO CAP VE AN TOAN THU'C PHAM

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién cao cap vé an toan thwe pham

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh‘cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

Tham muu vé cong tac quan 1y an toan thuc phadm (ATTP) bao gdm quan 1y san
pham thuc pham, giam sat ngd doc thuc pham, quan 1y diéu kién ATTP, quan 1y tiéu
chuan kiém nghiém, thong tin giao duc truyén thong va cac nhiém vu cé lién quan

khac.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

- H¢ théng kiém nghiém; giam sat cac phong
thi nghiém GLP, ISO 17025; quy dinh vé diéu
kién co s& klem nghiém ATTP; co quan kiém tra
nha nude vé thuc pham nhap khau; tiéu chuan
kiém nghiém.

- Cac quy chuén k¥ thuat quéc gia vé ATTP.

Ming cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong
viéc viéc
Dy thdo van ban quy pham phép ludt, quy
chuén, tiéu chuan hudng din chuyén mén vé
ATTP bao gom:
- Phong, chéng ngd doc thuc phdm va bénh
truyén qua thuc pham; giam sat, kiém soat nguy
co ngd doc thyc pham va bénh truyén qua thuc
pham; Van ban quy pham,
- Pidu kién an toan thuc phim déi véi co sd san | Quyét dinh,
2.1. Xy dung | xudt, kinh doanh thyc phim trong san xuét, kinh | Chuong trinh, Dy
thé ché doanh thyc pham bao gom phu gia thyc pham, |an, Be 4n, K¢
chat hd trg ché bién thuc pham thudc quyén quan |hoach  dugc  ban
Iy cia nganh Y té. hanh

2.2. Huéng dan

- C4c van ban quy pham phap luat vé linh vuc
ATTP; tai liéu vé chuyén mon, nghiép vu;

- Tép huin chuyén dé, boi dudng nghi¢p vu,
ph6 bién kién thuc kinh nghiém quan 1y vé
ATTP cho cac chi cuc ATVSTP, Ban quan 1y

Céc van ban hudng
dan duoc ban hanh,
hoéi nghi, héi thao
duoc to chirc theo
ké hoach. Céac cong
vin huéng dan, tai
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ATTP tai cac tinh, thanh phé truc thudc trung
wong; cac to chirc, ca nhan, doanh nghiép, hiép
hoi....

- Giam sat cac phong thi nghiém GLP, ISO
17025; tai liéu tap huén, t6 chirc tip huin chuyén
mon nghiép vu lién quan dén quan 1y tiéu chuan
kiém nghiém

liéu chuyén mon,
nghiép vuy; cic van
ban quan ly, bai
trinh bay rd rang,
dé hiéu, phu hop
voi thuc tién.

2.3. Kiém tra,
thanh tra
chuyén nganh

- Tham gia thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
tuan thil cac quy dinh cta phap luat d6i véi cac
don vi thudc tham quyén quan ly

- Tham gia thanh tra, kiém tra chuyén nganh va
xur ly cac vi pham phap luat vé an toan thuc
pham thugc tham quyén theo quy dinh cta phap
luat thuoc pham vi quan 1y nha nuéc cia B Y
té; dé& xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc,
hiéu qua quan 1y trong coéng tac thanh tra, kiém
tra

- Tham gia thanh tra, kiém tra hoat dong cua hé
théng kiém nghiém ATTP, hoat dong cua co
quan kiém tra nha nudc, to chirc chimg nhan hop
quy; tham gia quan 1y, thong nhat hé thong tiéu
chuan ky thuat vé phuong phap kiém nghiém
ATTP.

Van ban bdo cao
két qua kiém tra,
giam sat, danh gia
va c6 dé xuit kip
thoi; dong ké
hoach, duoc cép co
thAm quyén phé
duyét xur ly.

2.4.Tham dinh,
tham xét hd so

- Thdm dinh hd so quing c4o cac san phiam
thie pham khac thudc nganh y t& quan 1y cho cac
t6 chtrc, c4 nhan san xuit va kinh doanh thuc
pham;

- Tham xét ho so cdp Gidy tiép nhan ban cong
bb hop quy, Gidy xac nhan cong bd phu hop quy
dinh d6i v6i phu gia thyc pham, thyc pham bao
vé strc khoe; tham gia danh gi4, chi dinh, cp,
thu hdi quyét dinh phong kiém nghiém ATTP
phuc vu quan 1y nha nudc; tham gia trinh cip c6
thaAm quyén chi dinh ¢ s kiém nghiém kiém
chtng, co s kiém nghiém trong tai vé ATTP;

- Tham xét hd so tham dinh, danh gia, dinh chi,
thu hdi quyét dinh cac to chirc Chimg nhan du
diéu kién, GMP, hop quy vé ATTP thudc linh
vuc Y té; hd so chi dinh, chi dinh lai, dinh chi,
thu hoi quyét dinh ddi véi co quan kiém tra nha
nude vé thuc phém nhap khau vé ATTP thudc

Cac hd so duoc
thim dinh, thdm
xét dam bao chat
luong, dung tién
do, duoc ban hanh
phu hop voi quy
dinh ctua phéap luat
hién hanh
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nganh y té; ho so dang ky ban coéng bd: phu gia
thuc pham hén hop c6 cong dung mai, phu gia
khong thuoc danh muc dugc phép st dung;

- Tham dinh ho so xét cdp Gidy chimg nhan co
s¢'san xuat thuc pham thudc quan 1y ciia nganh y
te

2.5. Téng hop,
bao cédo

- Téng hop bao cao cong tac dinh ky: bao céo
nam, thang, tuan;

- Tong hop bao céo chuyén dé: phuc vu thanh
tra, kiém toan, bao céo téng két nam;

- Bédo cao dinh ky, dot Xuét vé:

+ Quan 1y san pham thyc pham

+Phong, chéng ngd doc thuc phém, bénh
truyén qua thuyc pham; giam sat, kiém soat nguy
co; hoat dong tuyén trong bao dam ATTP;

+ Quan ly diéu kién ATTP dbi véi co s& san
xuat, kinh doanh thuc phém; thuc hanh tot san
xuit thuc phdm bao vé sic khée; diéu kién
ATTP kinh doanh dich vu an uéng, thirc an
duong phd; kiém soat nguy co vé ATTP;

+ Céac hoat dong lién quan dén quan 1y tiéu
chuin kiém nghiém; bdo cdo ning luyc kiém
nghiém cua cac don vi.

Béo céo, K& hoach
dugc phé duyét

2.6.Nghién ctlru
khoa hoc

Chu tri xay dung dé cuong, dé tai, dé& an, cong
trinh nghién ctru khoa hoc vé linh vuc ATTP
phuc vu thuc hién dudng 16i chinh sach cua
bang va phap luat cua Nha nudc theo nhiém vu
dugc phan cong

Cac dé cuong, dé
an, dé tai duoc phé
duyét

2.7. Thuc hién
ché do hoi hop

Tham dy cac cudc hop hoi nghi, hoi thao lién
quan dén cong tac theo phan cong

Bao cao thu hoach
tom tit noi dung
héi nghi, cudc hop

2.8. Thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao

1- Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quin 1y true tiép va | Quan ly true tiép Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (s6 cong chic thudc | chinh
quyén quan Iy)

Cac co quan, don vi lién

Lanh dao, quan Iy truc tiép Khong quan c6 chirc nang quan ly

vé ATTP
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3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Co quan quan ly nha‘nudc vé san xuat ,
kinh doanh, xuat nhap khau san pham

Phdi hop cong tac

thuc pham
4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao

4.2 |‘Tham gia ¥ kién hodc kién nghi trong diéu dong cong chirc thudc don vi

4.3. | Puoc cung cip thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua co quan trong pham vi
nhi¢m vu dugc giao

4.4 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cia thong tin phuc
vu cho nhi¢m vu duogc giao

4.5 | Puoc tham gia va phat biéu y kién trong cc cudc hop c6 lién quan

5-Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau veé trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Van béng: Tot nghiép dai hoc cac chuyén nganh Y, Dugc, Dinh dudng,

Trinh d6 dao tao | thuc phém va chuyén nganh c6 lién quan
Ly ludn chinh tri: Cao cép 1y luan chinh tri
Boi dudng, | Quan ly hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién cao cap
chung chi Ngoai ngir: Theo tiéu chuan ngach Chuyén vién cao cap
K¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban
Kién thirc khac: Theo yéu cau ctia co quan, don vi
Kinh nghiém C6 toi thiéu 6 nam gilt ngach chuyén vién chinh hoic twong duong vé

An toan thyc phdm

Pham chat ca
nhan

Trung thyc, kién dinh nhung biét le"mg nghe

Diém tinh, can than

Kha ning phan tich, tong hop, giai quyét vin dé

Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong thuc hién
nhiém vy, phdi hop cong tac tot

Kha nang doan két noi bo

Cac yéu cau

khac

C6 kha nang dé xuat nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién quan
dén chirc nang, nhiém vu dugc giao

C6 kha nang t6 chic trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon
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Hiéu biét vé linh vuc An toan thuc pham va dinh huéng phat trién

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d6
Pao dtrc va ban linh 4
T6 chirc thye hién cong viéc 4
Soan thao va ban hanh van ban 4

Nho ang 1 Y

chu(;lrg nang e Giao tiep L'rn’g XU 4
Quan h¢ phoi hop 4
Str dung cong nghé thong tin 4
Str dung ngoai ngir 4

Nhom nang luc
chuyén mon

C6 kién thirc vé hé thong y té noi chung va hé thong
ATTP noi riéng

Hiéu biét chung vé hé théng ludt phap, cic van ban quy
pham phap luat, cic quy dinh, quy ché va huéng dan
chuyén mon vé cong tac ATTP

Hiéu biét chung vé céac linh vuc lién quan dén ATTP

C6 kha nang tham muu d6i voi cong tac quan Iy ATTP

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan 1y su thay dbi

R

Ra quyét dinh

Quan 1y ngudn lyc

Phat trién nhan vién
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11. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CHINH VE AN TOAN THUC PHAM

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién chinh vé an toan thuc pham

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu vé cong tac quan 1y an toan thuc phdm (ATTP) bao gdm quan 1y san
pham thuc pham, gidm sat ngd doc thuc pham quan ly diéu kién ATTP, quan ly tiéu
chuan kiém nghiém, thong tin gido duc truyén thong ATTP.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi dianh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1. Xay dyng
thé ché

Chu tri hodc tham gia dy thao van ban quy

pham phap luat, quy chuan, tiéu chuan vé
ATTP:
- Phong, chéng ngd doc thuc phém va bénh
truyén qua thyc pham; giam sat, kiém soat
nguy co ngd doc thuc pham va bénh truyén
qua thuc pham

- Piéu kién an toan thuc pham d6i voi co s
san xuat, kinh doanh thyc phdm trong san
xuét, kinh doanh thuc phdm bao gébm phu gia
thuc phém chat hd tro ché bién thue pham
thugc quyén quan ly ciia nganh Y té

- Hé thong kiém nghiém; quy dinh vé diéu
kién co s kiém nghiém ATTP; co quan kiém
tra nha nudc vé thuc phidm nhap khau; tiéu
chuan kiém nghiém

- Céc quy chuan k¥ thuat quéc gia vé ATTP

Can van ban quy
pham phdp luat,
Quyét dinh, Chuong
trinh, Dy 4n, Dé an,
Ké hoach dugc ban
hanh

2.2. Huéng dan

- C4c van ban quy pham phap luét vé linh vuc
ATTP; ta1 liéu vé chuyén mon, nghiép vu; tap
huan chuyén dé, boi dudng nghiép vu, phd
bién kién thirc kinh nghiém quan 1y vé ATTP
cho céac chi cuc ATVSTP, Ban quan ly ATTP
tai cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong;
cic td chuc, c4 nhan, doanh nghi¢p, hiép
hdi....

- Giam sat cac phong thi nghiém GLP, ISO
17025; tai liéu tdp huan, to chic tip huan
chuyén mén nghiép vu lién quan dén quéan ly

Céc van ban hudng
dan duoc ban hanh,
hoi nghi, hoi thao
duoc to chuc theo ké
hoach. Cac cong van
huéng dan, tai liéu
chuyén mon, nghiép
vu; cac van ban
quan ly, bai trinh
bay rd rang, dé hiéu,
phu hop voi thuc
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tiéu chuan kiém nghiém

tien.

2.3. Kiémo tra,
thanh tra‘chuyén
nganh

- Tham gia kiém tra, thanh tra, giam sat viéc
tudn thu cac quy dinh cua phap luat d6i véi
cac’don vi thudc tham quyén quan 1y

- Tham gia (cac doan) thanh tra, kiém tra,
kiém tra lién nganh tai cac dia phuong, don vi

- Huéng dan trién khai hoat dong kiém tra,
thanh tra chuyén nganh va xtr Iy cac vi pham
phap luat vé an toan thuc phdm thudc tham
quyén theo quy dinh cta phap luat

- Tham gia giam sat, kiém tra, thanh tra hoat
dong cua hé théng kiém nghiém ATTP; hoat
dong cua co quan kiém tra nha nudc, to chic
ching nhan hop quy; tham gia quan ly, thong
nhat hé théng tiéu chuan k¥ thuat vé phuong
phap kiém nghiém ATTP

Vin ban béo céo két
qua kiém tra, gidm
sat, danh gia va co
dé xuit kip thoi;
ding ké hoach, duoc
cdp co tham quyén
phé duyét xu ly. Céac
y kién c4 nhan thé

hién duwoc trach
nhiém, dugc ghi
bién ban

2.4. Tham dinh,
tham xét hd so

- Tham gia thim dinh hd so quang cdo cac san
pham thuc pham khac thudc nganh y t& quan
1y cho cac t6 chirc, ca nhan san xuat va kinh
doanh thyc pham;

- Tham gia thdm xét ho so cap Gidy tiép nhan
ban cong bd hop quy, Gidy xac nhan cong bd
phtt hop quy dinh dbi v6i phu gia thuc pham,
thuc pham bao vé stic khoe;

- Tham gia danh gia, chi dinh, cap, thu hoi
quyét dinh phong kiém nghiém ATTP phuc
vu quan 1y nha nuéc; tham gia trinh cip co
thAm quyén chi dinh ¢ s kiém nghiém kiém
chtng, co s kiém nghiém trong tai vé ATTP;
- Tham gia thim xét hd so thAm dinh, danh
gia, dinh chi, thu héi quyét dinh cac to chirc
Chtng nhan du diéu kién, GMP, hop quy vé
ATTP thudc linh vuc Y té; ho so chi dinh, chi
dinh lai, dinh chi, thu hoi quyét dinh d6i véi
co quan kiém tra nha nuée vé thue phadm nhép
khau v& ATTP thudc nganh y té; hd so diang
ky ban coéng bd: phu gia thuc pham hdn hop
c6 cong dung méi, phu gia khong thuoc danh
muc duogc phép st dung;

- Tham gia thAm dinh hd so xét cip Gidy
ching nhan co s¢ san xuét thuc phém thudc
quan 1y ciia nganh y té;

Céc ho so duge
thim dinh, thdm xét
dam bao chét luong,
ding tién do, duoc
ban hanh phu hop
vl quy dinh cua
phap luat hién hanh
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2.5.-Toéng hop,
bao cao

- Téng hop bao cdo cong tac thudng ky: bao
c40 nam, thang, tudn

- Tong hop, bao cao chuyén dé: phuc vu
thanh tra, kiém toan, béo cdo tong két nam

- Lap ké hoach cong tac nim, quy: cong tac
chuyén mén, tong hop cong tac xay dung vin
ban quy pham phdp luadt, theo chirc ning,
nhi¢m vu cta co quan, don vi;

- Du thao bao cao dinh ky, dot XUAt ve:

+ Quan 1y san pham thuyc pham

+ Phong chéng ngd doc thuc phém, bénh
truyén qua thuc phém; giam sat, kiém soat
nguy co; hoat dong tuyén trong bao dam
ATTP;

+ Quan ly diéu kién ATTP d6i véi co s& san
xuét, kinh doanh thuc phém; thuc hanh tbt san
xuét thuc phﬁm bao vé stc khoe; diéu kién
ATTP kinh doanh dich vu #n udng, thic in
duong pho; kiém soat nguy co vé ATTP

+ Céc hoat dong lién quan dén quan 1y tiéu
chuan kiém nghiém; bao cdo nang luc kiém
nghiém cuia cac don vi, dia phuong

B4o céo, Ké hoach
duoc phé duyét

2.6. Nghién ctu
khoa hoc

- Chu tri hodc tham gia xdy dung dé cuong,
dé tai, d& an, cong trinh nghién ctru khoa hoc
vé linh vuc ATTP phuc vu thuc hién duong
16i chinh sach ctia Pang va phéap luat cia Nha
nude theo nhi€ém vu dugc phan cong

Cac dé cuong, dé an,
dé tai dugc phé
duyét

2.7. Thuc hién
ché do hoi hop

Tham dy cac cudc hop hoi nghi, hoi thao lién
quan dén cong tac theo phan cong

Bao cao thu hoach
tom tit ndi dung

2.8. Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao giao

1- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quén Iy true tiép va | Quan ly true tiép Cac don vi phéi hop chinh

kiém duyét két qua boi (s6 cong chuc

thudc quyén quan 1y)

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé
chinh

Ban chit quan hé
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao

4.2 Tham gia y kién hodc kién nghi trong diéu dong cong chirc thudc don vi

4.3 Puoc cung cip thong tin vé cong tac chi dao didu hanh cta co quan trong pham
vi nhiém vu duogc giao

4.4 Puoc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mic do xac thuc cia thong tin phuc
vu cho nhi¢m vu dugc giao

4.5 Pugc tham gia va phat biéu ¥ kién trong cac cudc hop co lién quan

5-Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu thé

Trinh d§ dao tao

Vian bang: Tét nghiép dai hoc cic chuyén nganh: Y, Duoc, Dinh
dudng, thuc pham va chuyén nganh c6 lién quan

Bdi dudng, | Quan ly hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién chinh
chung chi Ngoai ngii: Theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh
Tin hoc: Ky ndng str dung cong nghé thong tin co ban
Kién thirc khéc
Kinh nghiém C6 t6i thiéu 5 ndm giir ngach chuyén vién hoic twong duong vé
ATTP
Phdim chit c4a| Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe
nhan Diém tinh, can than

Kha ning phan tich, tong hop, giai quyét van dé
Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong thuc hién
nhiém vu, phdi hop cong tac tdt

Kha nang doan két ndi bod

Céc yéu cau khac

C6 kha nang dé xuit nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén méang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chirc nang, nhiém vu dugc giao

C6 kha ning t6 chirc trién khai nghién ctru, thyc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon

Hiéu biét vé linh vuc ATTP va dinh hudng phat trién

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc
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Nhom nang luc
chung

bao durc va ban linh

T6 chure thuc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép ung xu

Quan hé phdi hop

Str dung cong ngh¢ thong tin

Str dung ngoai ngir

W || W | W | W | W| Wl Ww

Nhom nang luc
chuyén mon

C6 kién thirc vé hé thong y té néi chung va hé thong
ATTP noi riéng

Hiéu biét chung vé hé théng luat phap, cac van ban
quy pham phap luat, cac quy dinh, quy ché va huéng
dan chuyén mén vé cong tac ATTP

C6 kién thire va hiéu biét chung vé cac linh vuc lién
quan dén ATTP

C6 kha nang tham muu ddi v6i cong tac quan ly
ATTP

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan 1y su thay dbi

Ra quyét dinh

Quan 1y ngudn luc

Phat trién nhan vién
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12. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN VE AN TOAN THUC PHAM

NNt e A 1n Ma vi tri viée lam:
Tén Vi tri viéce lam: i i

Chuyén vién vé an toan thwe phaim L )
y ep Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién cong tac vé an toan thuc pham (ATTP) bao gém quan 1y san pham
thue pham giam sat ngd doc thuc pham quan 1y diéu kién ATTP, quan ly tiéu
chuan kiém nghiém ATTP, cong tac kiém tra, thanh tra chuyén nganh vé an toan
thuc pham, cong tac phap ché.

2. Céac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia

hoan thanh cong viéc

2.1. Xay dung
thé ché

Du thdo cac vin ban quy dinh vé linh

vuc An toan thyc pham

Du thao dugc hoan thanh
theo dung tién d6 ké hoach,
dam bao chit luong theo
yéu cau cla ngudi chi tri.

2.2.Huéng dan

- Céac van ban quy pham phap luét,
van ban hanh chinh vé chuyén mén,
ké hoach, dé an thuoc linh vuc duoc
giao.

- Tham gia bién soan, xay dung tai
liéu huéng dan chuyén mon, nghiép
vu theo quy dinh cua phap luat vé an
toan thuc pham

Cac cong vian huéng dan,
tai liéu chuyén mon, nghiép
vu; cdc van ban quan ly,
bai trinh bay rd rang, dé
hiéu, phu hop véi thuc tién.

2.3 Kiém tra,
thanh tra chuyén
nganh

- Tham gia kiém tra, thanh tra, giam
sat viéc tuan thu cac quy dinh cua
phap luat d6i voi cac don vi thudc
tham quyén quan ly.

- Tham gia (cdc doan) thanh tra,
kiém tra, kiém tra lién nganh tai cac
dia phuong, don vi

- Tham gia viéc td chac thuc hién
va thuéng din trién khai hoat dong
kiém tra, thanh tra chuyén nganh va
xtt 1y cac vi pham phap luat vé an
toan thuc phim thudc thim quyén
theo quy dinh cta phap luat thudc
pham vi quan ly nha nuéc cia nganh

Vin ban bao cao két qua
kiém tra, giam sat, danh gia
va c6 dé xuat kip thoi;
ding ké hoach, duoc cép
c6 thAm quyén phé duyét
xtt ly. Cac y kién c4 nhan
thé hién dugc trach nhiém,
duoc ghi bién ban
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Y té;

- Theo ddi, don ddc, kiém tra va dé
xuit cac bién phap dé thuc hién céc
quy dinh hodc quyét dinh vé hoat
dong thanh tra, kiém tra dat két qua.

- Tham gia kiém tra, thanh tra hoat
dong cua hé thong kiém nghiém
ATTP tir trung wong dén dja phuong;
hoat dong cua co quan kiém tra nha
nuée, t6 chtrc chimg nhan hop quy

2.4, Thim dinh,
thAm xét ho so

- Tham gia thim dinh hd so thug
pham bao vé stic khoes, hd so quang
c40 va cac san pham thyc pham khég
thudc quyén quan 1y cta co quan, don
vi

Cac hd so dugc thim dinh,
thim xét dam bao chat
luong, dung tién do, phu
hop voi1 quy dinh cua phap
luat hi€n hanh

2.5. Tong hop,
bao cao

Tham gia tong hop thong tin, xay
dung bao céo dinh ky, dot Xuét cua co
quan, don vi

S6 liéu, théng ké bao cio
theo dung quy dinh, dung
tién do vé thoi gian, yéu
cau vé ndi dung thong tin

2.6. Nghién ctu
khoa hoc

Tham gia cac dé tai, d& 4an, cong
trinh nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
ATTP phuc vy dudng 18i chinh sach
cua Bang va phép luat cia Nha nude
theo nhiém vu dugc phan cong

Phan noi dung thyc hién
duogc hoan thanh theo dung
ké hoach, chat lugng

2.7. Ché do hoi
hop

Tham du cac cudc hop hdi nghi, hoi
thao lién quan dén cong tac theo phan

cong

Ban thu hoach, bao cao tom
tat noi dung hdi nghi, cudc
hop.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan Iy trye | Quan Iy true tiép Cc don vi phbi hop
tiép va kiém duyét két qua (s6 cong chirc thude chinh
béi quyén quan 1y)
. Cong chirc, vién chirc ¢6 1ié
Lanh dao phong, don vi Khong ong chuc, vién chuc co6 lién

quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan

Cac n6i dung lién quan dén hoat dong vé ATTP

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé
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4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao

4.2 Puoc cung cp thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cia co quan trong pham
vi nhiém vu dugc giao

43 Puoc yéu cau cung cép thong tin xac thyc phuc vu cho nhi€ém vu dugc giao

4.4 Pugc tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop co lién quan

5-Cac yéu cau ve trinh d§, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Vin bang: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh: Duogc, Thyc pham,
va cac chuyén nganh c6 lién quan khéc

Boi dudng, chung

Quan 1y hanh chinh: Chuong trinh chuyén vién

chi Ngoai ngii: theo tiéu chuan ngach chuyén vién
Tin hoc: K¥ ndng cong nghé thong tin co ban;
Kién thirc khac: Theo yéu cau ciia co quan, don vi
Kinh nghiém 12 thang tap su tai vi tri viéc lam chuyén vién hodc twong duong

vé ATTP

Pham chat ca nhan

C6 phuong phap nghién ctru, tong két va dé xuit, cai tién nghiép
vu quan ly

Piém tinh, can than

Kha ning phan tich, tong hop, giai quyét van dé

Tinh than trach nhiém cao, tu giac, chu dong sang tao trong thuc
hién nhiém vy, phdi hop cong tac tot

C6 nang luc trién khai cong viéc bao dam tién d6, chat luong va
hi¢u qua

Céc yéu cau khac

C6 kha niang d& xuit nhitng chil truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va
lién quan dén chirc nang, nhiém vu dugc giao

C6 kha nang t6 chure trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén moén

Hiéu biét vé linh vuc ATTP va dinh hudng phat trién

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d0
Dbao duc va ban linh 2

Nhém ndng luc T4 chure thyc hién cong viée 2

chung Soan thao va ban hanh van ban 2
Giao tiép tmg xir 2
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Quan hé phdi hop

Str dung cong ngh¢ thong tin

Str dung ngoai ngtr

Nhom nang luc
chuyén mén

C6 kién thic vé hé thong y té néi chung va hé thong
ATTP nbi riéng

Hiéu biét chung vé hé théng luat phap, cac van ban
quy pham phap luat, cac quy dinh, quy ché va hudng
dan chuyén mén vé cong tic ATTP

C6 kién thire va hiéu biét chung vé cac linh vuc lién
quan dén ATTP

C6 kha nang tham muu d6i véi cong tac quan ly
ATTP

Nhom nang lyc quan
ly

Tu duy chién lugc

Quan 1y su thay d6i

Ra quyét dinh

Quan 1y ngudn luc

Phat trién nhan vién
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13. BAN MO TA CONG Viée, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN CAO CAP VE DAN SO

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién cao cdp.vé din so- Ké hoach hoa gia dinh

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién

quan

(tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan VTVL)

1- Muc ti€u vi tri

viéc lam:

Chu tri tham muu, dé€ xuat chu truong, nhi¢m vy, giai phap v€ cong tac quan ly
nha.nude vé dan so6 - Ké hoach hoa gia dinh.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1.Xay
thé ché

dung

Chu tri dy thao cac van ban vé chu truong,
duong 16i ciia Pang chinh sach va phap luat
cia nha nude; cac du an, ké hoach dai han,
nam nam, hang nam vé chi tiéu, chi bao, giai
phap; va cac mo hinh/dé an quy mé dan sé va
ké hoach hoa gia dinh, co cdu, chat luong dan
s6 va truyén thong - gido duc

Véan ban dugc xay
dung bao dam dang
tién do theo ké hoach,
c6 tinh kha thi

2.2. Huéng dan,
kiém tra

Huéng dan, kiém tra va trién khai thuc
hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach va phéap luat cua nha nudc; cac chuong
trinh, du an, k& hoach; chi tiéu, chi bao, giai
phap; va cac mo hinh/dé an cua cac don vi
thudc pham vi quan 1y

- Cac mo hinh, dé
an dugc trién khai;
- Bién ban, bao cao
két qua kiém tra va
vin ban huéng dan xir
Iy sau kiém tra.

2.3.Dbao tao, tap
huén chuyén
mon, nghi¢p vu

- Chu tri xay dung ndi dung, chuong trinh,
ké hoach va tai liéu tap huén chuyén mon,
nghiép vy; tham gia trién khai tdp hun.

- Du thao tai liéu,
chuong trinh dugc
xay dung, cadp nhat
cac ndi dung mai phu
hop voi dbi tuong
dugc tap huén.

2.4.Téng hop,
bao cao

- Toéng hop thong tin, xay dung bao céo cho
cac co quan cap trén

- Theo ddi, quan 1y va tong hop sb liéu phuc
vu cho cac hoat dong quan 1y, trién khai thuc
hién chuong trinh.

- Bao cao duogc phé
duyét;

- S6 lidu duge cap
nhat thuong xuyén,
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dinh ky.

2.5.Nghién ctru

Chu tri hodc tham gia nghién ctru nhiing
van dé lién quan dén quy mo dan sb va ké
hoach héa gia dinh; huéng dan va tmg dung

Cac D¢ an, de tai
duoc trién khai va co

khoa h p ' ¢ o 4n d
oanoc két qua nghién ctru khoa hoc cong nghé¢ vao ong £oP .:ap e
x trong thyec tién.
thuc tién
- Céc ndi dung co
Chu tri xdy dung cac chuong trinh, dé an, | lién quan dam bao thé
2.6.Phéi hop du 4n vé& quy mé dan sb va ké hoach hoa gia | hién dang chu truong,

dinh va ngudn nhan lyc do co quan khac quéan | chinh sach va phu hop

ly. vo1 dinh huéng chung
cua nganh...
3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Pwoc quin ly truc Quin ly true tiép Cic don vi phodi hop
tiép va kiém duyét két qua (s6 cong chuc thudc | chinh
béi quyén quan ly)
. Cac t6 chirc thud
Lanh dao co quan, don vi Khong actoc 'u’c Hoe
don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Co quan quan ly nha nudc vé Y té, Ké hoach - Pau | Phéi hop thuc hién cong viéc
Tu; Gigdo duc va Pao tao; Vin hoa, Thé thao va Du
lich; Lao dong-Thuong binh va Xa hdi; Tuyén giao;
béo chi; Céc t6 chirc chinh tri, x3 hoi.

4- Pham vi quyén han
4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

I Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mon, nghiép vu: Khong

II Tham quyén trong quan 1y can bd, céng chire, vién chic: Khong

4- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d dao tao | e TGt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam

e Ly luan chinh tri: Cao cép 1y luén chinh tri
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Boi dudng,
chung chi

* Quan ly hanh chinh nha nu6e: Chuong trinh chuyén vién cao
cap
o Béi dudng nghiép vu vé Dan s6- ké hoach héa gia dinh, dan
sO va phat trién.
e Ngoai ngit: Theo yéu cau cta vi tri viéc lam

Tin hoc: k¥ nang st dung cong nghé thong tin theo quy dinh
Kién thirc khéc: theo yéu cau cia co quan, don vi.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

C6 t6i1 thiéu 6 nam lam viéc ¢ vi tri chuyén vién chinh vé Dan so
- K¢ hoach héa gia dinh

Pham chat ca
nhén

e Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh chu
truong, chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cua co quan.

e Tinh thér} trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot

e Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe

e Diém tinh, c4n than

e Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap

e Kha nang doan két ndi bd

e Pham chit khéc ...

Cac yéu cau khac

e (6 kha niang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
cong va lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua ...

e (6 kha ning t6 chirc trién khai nghién ctru, thyc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

e Hiéu biét vé linh vyc cong tic dan sb- ké hoach héa gia dinh,
dan sb va phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cip dj

e Dao duc va ban linh

e T4 chtrc thuc hién cong viée

e Soan thao va ban hanh van ban

Nhom nang luc
chung

e Giao ti€p Gng xu

e Quan hé phdi hop

e Str dung cong nghé thong tin

e Str dung ngoai ngix

Nhom nang luc

N[ AN [N || w;m|wvu| B W,

e Dé xuat, tham muu hoach dinh chinh sach vé dan sé-
ké hoach hoéa gia dinh
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chuyén mon

e Phan tich, tong hop, hé thong héa va dé Xuat cac
phuong phap dé hoan thién the che giai quyét cac
van dé thuc tién dat ra vé dan sd- ké hoach hoa gia
dinh

Nhom nang lyc
quan ly

o Tu duy chién lugc

e Quan Iy sy thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan 1y nguén luc

e Phat trién nhan vién

DN | LD | D | D | Wy
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14. BAN MO TA CONG, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM

CHUYEN VIEN CHINH VE DAN SO

Tén V1 tri viéc lam:
Chuyén vién chinh vé din so

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1- Muc tiéuw vi tri viéc lam:

Thue hién nhiém vu theo chirc ning, nhiém vu thdm quyén duoc giao cua co
quan quan 1y hanh chinh vé Dan s6-Ké hoach héa gia dinh.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
Maing cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1. Xay dung
thé ché

Chu tri hoac tham gia dy thao cac van ban
vé chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach
va phap ludt cia nha nudc; cac du an, ké
hoach dai han, ndm ndm, hang nadm vé chi
tiéu, chi bao, giai phap; va ciac md hinh/dé an
quy md dan sb va ké hoach hoa gia dinh, co
ciu, chat lugng dan sb va truyén thong - gido
duc

Du thao van ban
dugc xay dung bao
dam dung tién do theo
ké hoach

2.2.Huéng
dan, kiém tra

Huéng dan, kiém tra va trién khai thuc
hién cac VBQPPL, chu truong, duong 16i cua
bang chinh sach va phéap ludt cia nha nudc;
cac chuong trinh, dy an, ké hoach; chi tiéu, chi
bao, giai phap; va cac mé hinh/dé an cua cac
don vi thudc pham vi quan ly

- Cac mo hinh, dé an
duoc khai;
- Bién ban, bao cao két

trién

qua kiém tra va van
ban hudng dan xu ly
sau kiém tra.

2.3. Pao tao,
tap hudn chuyén
mon, nghiép vu

- Chu tri hodac tham gia xay dung n¢i dung,
chuong trinh, ké hoach va tai liéu tap huén
chuyén moén, nghiép vu; tham gia trién khai
tap huan.

- Dy thao tai liéu,
chuong trinh dugc xay
dung, cap nhat cac ndi
dung méi phu hop véi
doi tuong dugc tap
huén;

2.4. Téng hop,
bao cao

- Téng hop thong tin, xay dyung bao céo cho
cac co quan cap trén
- Theo d&i, quan 1y va tong hop sb liéu phuc
vu cho cac hoat dong quan 1y, trién khai thuc
hién chuong trinh.

- Bdo céo dugc phé
duyét;

- Sb lidu duoc cap nhat
thuong xuyén, dinh ky.

2.5.Nghién

Chu tri hodc tham gia nghién ctru nhiing

Cic Dbe 4an, dé tai




67

ctru khoa hoc

thuc tién

van dé lién quan dén quy moé dan s6 va ké | dugc trién khai va cé
hoach hoa gia dinh; huéng dan va Gng dung | déng gbép

ap dung

két qua nghién ctru khoa hoc cong nghé vao | trong thuc tién.

2.6. Phdi hop

- Céc ndi dung co

Chu tri hoic tham gia xdy dung céac | lién quan dam bao thé
chuong trinh, dé 4n, du 4n vé quy mé dan s6 | hién ding chu truong,
va ké hoach hoa gia dinh va ngudn nhén lyc | chinh sach va phu hop
do co quan khac quan ly;

vo1 dinh huong chung
cua nganh...

3- C4c'mdi quan hé cong viéc
'3.1- Bén trong

Dugc quan ly truc

Quin 1y true tiép

Cic don vi phoi

tiép va kiém duyét két qua (sb cong chuc thude hop chinh
béi quyén quan Iy)
: ac t6 chirc thud
Lanh dao don vi Khong Cac t6 chue thuge

don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chitc c¢6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

Co quan quan Iy nha nuée vé& Y té, Ké hoach -
Pau Tu; Gido duc va Pao tao; Van héa, Thé thao va | viéc
Du lich; Lao dong-Thuong binh va Xa hoi; Tuyén
gido; bao chi; Céc to chirc chinh tri, xa hoi.

Phéi hop thue hién cong

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
I Tham quyén ra quyét dinh trong céng tic chuyén mén, nghiép vu: Khong
II Tham quyén trong quan 1y can bg, cong chirc, vién chire: Khong

4- Cac yéu cau veé trinh dg, nang luc

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

tao lam

Trinh d6 dao|e Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop voi vi tri viée

e Ly luan chinh tri: Trung cap 1y luan chinh tri
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Boi dudng, | ¢ Quan ly hanh chinh nha nudc: Chuong trinh chuyén vién chinh
chimg chi e BOi dudng nghiép vu vé dan s6- ké hoach hoa gia dinh, dan sb
va phat trién
e ' Ngoai ngir: Trinh d0 tuong duong Bac 3/6 khung nang luc
ngoai nglt theo quy dinh

e Tin hoc: Trinh d dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong

tin theo quy dinh

e Kién thirc khac ...
Kinh -nghiém C6 t6i thiéu 9 nam 1am viéc vé linh vic dan sé- y té trong d6

(thanh <tich cong
tac)

c6 tbi thiéu 12 thang giit ngach chuyén vién vé& dan s6 — ké hoac
hoa gia dinh

Pham chat ca
nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh cha
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
cua co quan.

Tinh thér,l trach nhiém cao v&i cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot

Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe

Piém tinh, can than

Khé nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bod

Pham chat khac ...

Cac cau

khac

yéu

C6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong
va lién quan dén chue nang, nhiém vu cua ....

Co kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc cong tac dan sd- ké hoach hoa gia dinh,
dan s6 va phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cip dp
e Dao duc va ban linh 3

e T chue thuc hién cong viéc 3

Nhém niing lec e Soan thao va ban hanh van ban 3
chung e Giao tiép tmg xir 3

e Quan hé phéi hop 3

e Str dung cong ngh¢ thong tin 3

e Sir dung ngoai ngtr 3

Nhom nang lyc | ¢ D& xuat, tham muu hoach dinh chinh sach vé dan sé- ké 3
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chuyén mon hoach hoa gia dinh

e Phan tich, tong hop, hé théng hoa va dé xuét cac
phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyéet cac van
d¢ thuc tién dat ra vé dan so- ké hoach hoa gia dinh

e Tu duy chién lugc

e Quan ly sy thay dbi

Nhom nang luc

quan Iy e Ra quyét dinh

e Quan 1y nguén luc

e Phat trién nhan vién
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15. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN VE DAN SO

Tén V1 tri viéc lam:
Chuyén vién vé din so

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thyuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1- Muc tiéuw vi tri viéc lam:

Thue hién nhiém vu theo chirc ning, nhiém vu thdm quyén duoc giao cua co
quan quan 1y hanh chinh vé Dan s6-Ké hoach héa gia dinh

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1. Xay dung
thé ché

Du thao céc van ban vé ké hoach, chi tiéu,
chi bao, giai phap va cac mo hinh/dé an quy
mé dan sb va ké hoach hoa gia dinh, co
ciu, chat luong dan sb va truyén théng -
gido duc

Dy thao bdo dam ndi dung
yéu cau, dung tién do thoi
gian theo ké hoach

2.2. Huong
dan, kiém tra

Hudng dan, kiém tra va trién khai thuc
hién cac VBQPPL, chu truong, duong 16i
cua Pang chinh sach va phap luat cua nha
nuéc; cic chuong trinh, du an, ké hoach;
chi tiéu, chi bdo, gidi phap; va cac mo
hinh/dé an cua cac don vi thuéc pham vi
quan ly

- Cac mo hinh, dé 4n duoc

trién khai;

- Bién ban, bao céo két qua
kiém tra va vin ban hudng
dan xtr 1y sau kiém tra.

2.3. bao tao,
tap huan chuyén
mon, nghiép vu

Tham gia xay dung ndi dung, chuong
trinh, ké hoach va tai liéu tip hudn chuyén
moén, nghi€p vu; tham gia trién khai tap
huén.

- Du théo tai li€u, chuong
trinh pht hop voi doi
tuong duoc tap huén;

- Hoat dong hi€u qua, chét
luong.

- Téng hop thong tin, xay dung bio cdo

- Bdo cao duoc phé duyét;

. cho cac co uan ca trén
2.4. Tong hop, .. . 4. q‘ 2 P £ oyen
., - Theo doi, quan 1y va tong hop so ligu X ren . .
bao cao ) R . <, ..z | -S0liéu duoc cap nhat
phuc vu cho cac hoat dong quan ly, trién thuone xuvén. dinh ki
khai thyc hién chuong trinh. g xuyen, d Y
- Pé xuét, tham gia nghién ctru nhiing van
.. | d lién quan dén quy mé dan sb va ké| Cac Pé an, dé tai duoc
2.5.  Nghién 9 quy j

cuu khoa hoc

hoach hoa gia dinh; huéng dan va ung dung
két qua nghién ctru khoa hoc cong nghé vao
thuc tién

trién khai va c6 dong gop
4p dung trong thuc tién.
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2.6. Phdi hop

khéac quén 1y;

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, dé
an, du an vé quy mod dan so va ké hoach
hoa gia dinh va nguén nhén luc do co quan

- Céc ndi dung co lién
quan dam bao thé hién
ding chu truong, chinh
sach va phu hop voi dinh
hudng chung cua nganh...

Thuec hién cac nhiém vu khac doa lanh dao don vi phan cong

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwoc quan ly trwc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quin 1y true tiép
(s6 cong chirc
thudc quyén quan 1y)

Cac don vi phéi hop chinh

Lanh dao don vi

Khong

Cac t0 chirc thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Co quan quan ly nha nudc vé Y té, K& hoach - Pau Tu;
Gido duc va Pao tao; Van héa, Thé thao va Du lich; Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi; Tuyén gido; bao chi; Cac to

chirc chinh tri1, xa hoi.

Phéi hop thuc hién cong viéc

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

I | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu: Khong

II | Tham quyén trong quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc: Khong

4- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao e T4t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop véi vi tri viée

lam

e Ly luan chinh tri: So cép

Boi dudng, chung|e Quan ly hanh chinh nha nudc: Chuong trinh chuyén vién

chi e BOi dudng nghi¢p vu vé dan so- ké hoach hoa gia dinh, dan so va

phat trién

e Ngoai ngir: Trinh d§ twong duong Bac 2/6 khung ning luc ngoai
ngtr Viét Nam

e Tin hoc: Trinh d6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin
theo quy dinh

e Kién thirc khac ...

Kinh nghi¢m | C6 12 thang tap su dat yéu cAu & vi tri viée 1am chuyén vién vé dan

(thanh tich cong tac) | sd.
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Pham chat ca nhan

e Tuyét di trung thanh, tin tudong, nghiém tic chip hanh cha truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cua co

quan.

e Tinh than trich nhiém cao vdi cong viéc voi tap thé, phdi hop

cong tac tot
¢ Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe
e Diém tinh, cn than
e Kha nang sang tao, tu duy doc lap
e Kha nang doan két noi bo
e Pham chét khac ...

Céc yéu cau khac

e (Co6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap gidi quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va

lién quan dén chirc nang, nhi¢m vu cua ....

e (Co6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctru, thyuc hién cac de tai, dé

an thudc linh vuc chuyén mon;

e Hicu biét ve linh vwc cong tac din so- ké hoach hoa gia dinh, din

$0 va phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom néang luc Tén nang luc Cip dp
e Dao duc va ban linh 3
e T4 chuec thuc hién cong viéc 3
¢ Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhom  nang  luc ;
chung ¢ Giao ti€p Ung xu 3
e Quan hé phdi hop 3
e Str dung cong nghé thong tin 2
e Str dung ngoai ngir 2
e Dé xuat, tham muu hoach dinh chinh sach vé dan sd- ké 2
Nhom  ning e hoach hoa gia dinh
chuyén mon e Phén tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuét cac
phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyét cac van 2
dé thuc tién dat ra vé dan sd- ké hoach héa gia dinh
e Tu duy chién lugc 2
e Quan Iy su thay dbi 2
Nhom nang luc quan ;
1y ¢ Ra quyét dinh

e Quan 1y nguén lyc

e Phat trién nhan vién
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16. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN CAO CAP VE QUAN LY KHAM, CHUA BENH

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién cao cap quan ly kham chira bénh

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Chu 'tri tham muu, dé xuat chu truong, nhiém vy, gidi phap vé cong tac quan 1y nha
nudc ve kham chira bénh.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Tiéu chi danh gia

thé ché (chién
luoce, Ké hoach,
Pé an, Du an,
Quy ché, quy
dinh...)

kham chita bénh dé ap dung trong pham vi
quan 1y hoat dong kham, chita bénh toan qudc.

- Chu tri viéc bién soan tai liéu nghiép vu vé
quan 1y kham chira bénh;

2 A . hoan thanh nhiém
Man.gAcong Cong viéc cu the )
vi€c T vu
- Chu tri dy thdo cac van ban quy pham phép | Dy thao vin ban vé
2.1. Xay dyng | ludt, cac dé an, chuong trinh, dy an vé quan Iy kham, chita bénh

duoc hoan thanh theo
dung tién do thoi
gian, chat luong theo
yéu cau cua lanh dao
co quan, don vi.

2.2. Huéng dan

- Huéng dan hién thé ché quan 1y vé kham
chita bénh va dé xuit cac bién phap, giai phap
dé thuc hién c6 hiéu qua.

- Nghiép vu vé quan 1y kham, chita bénh cho
cac dbi tuong 1a cong chic chuyén nganh y té.

- Hudng dan céc to chire, ca nhan cac vin ban,
tai liéu vé quan 1y kham, chita bénh.

Cac noi dung vé
nghiép vu quan ly
kham, chita bénh coé
tinh kha thi duoc cac
don vi thuc hién hié¢u
qua.

2.3. Kiém tra,
giam sat

- Chu tri theo ddi, kiém tra cac dbi tuong quan
1y trong viéc thuc hién cac van ban phéap luat
ciia Nha nude va hudng din nghiép vu vé cong
tac quan ly kham chita bénh.

- Pé xuit cac bién phap ting cuong hiéu luc
quan 1y thudc pham vi thim quyeén.

Vin ban bao céo két
qua kiém tra, giam
sat, danh gia va co dé
xuat kip thoi; dung ké
hoach, duoc cép tham
quyén phé duyét xur
ly.

2.4. Thuc hién
nhiém vu cu
thé

- T6 chuc thu thap thong tin, tu liéu, 1ap hd so
quan 1y dé phuc vu quy trinh quan 1y dat hiéu
qua cao.

- Chu tri nghién ctu dé tai, dé an va cac cong

Bio cio tong két,
kinh nghiém, thong
tin, tu liéu.

bam bao theo ding
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bénh;

trinh nghién ctru khoa hoc cdp bo, nham d6i | quy dinh dap tng
méi, hoan thién co ché quan ly, nang cao hi¢éu | duoc yéu cau nhiém
luc, hi€u qua hoat dong quan 1y kham chiia | vu dé ra.

2.5. Phéi hop

cong tac e \ A
v&i1 cac nganh lién quan.

Chu dong t6 chirc duoc sy phdi hop cong tac | Theo dung quy ché,
quan 1y nghiép vu vé& quan 1y kham chita bénh | quy dinh phdi hop

cong tac.

ché do-hoi hop | theo phan cong

2.6. Thuc hién | Tham dy cac cudc hop lién quan dén cong tac | Ban thu hoach, tém

tat nodi dung cudc hop

2.7. Thuc hién cac nhiém vy khéac do lanh dao céc cip c6 tham quyén giao.

3. Cac mbi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Puoc quan 1y true Quan ly tryc tiép | Cac don vi phdi hop chinh
tiép va kiém duyét két qua (s6 cong chuc thude
béi quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y tryc tiép Khong Céc co quan, don vi c6 lién
quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

- Céc co quan quan 1y vé hoat dong kham chira bénh;

- Cac don vi su nghi¢p y té ¢ chirc nang kham, chira bénh

- Phoi hop trién khai cong tac
chuyén mon vé linh vuc quan

1y kham chira bénh
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao
4.2 Puogc cung cép thong tin xac thuc phuc vu cho thuc hién nhiém vu dugc giao
4.3 Puogc tham gia hodc chu tri cugc hop trong nhitng cudc hop lién quan dén linh
vuc quan ly dugc giao

5- Tiéu chuin chung

- C6 ban linh, tu twéng, 1ap trudng chinh tri viing vang. C6 hiéu biét vé hé

théng phap luat, hé thong y té, quan Iy nha nudc.
6- Cac yéu cau vé trinh d9, ning lue
6.1- Yéu céu vé trinh dd

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao|e Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Y, Y té cong cong;
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tao e Ly luan chinh tri: cao cép 1y luan chinh tri
BOi dudng, [¢ Quan 1y hanh chinh nha nude: Chuong trinh chuyén vién cao cap.
ching chi e Ngoai ngit: Theo yéu cau ctia ngach chuyén vién cao cap.

e Tin hoc: K¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban.

Kinh  nghiém
(thanh tich céng
tac)

C6 tbi thiéu 9 nam giit ngach chuyén vién; C6 kinh nghiém trong linh
vuc quan ly kham, chira bénh t61 thi€u 2 nam.

Pham -chat ca
nhan

e Nam virng va am hi€u sau sac chu truong, duong 16i cia Pang,
phap luat ctia nha nudc; dinh hudng phat trién, chién lugce, chinh sdch
cua nganh, linh vuc dang lam viéc;

e Nam virng va am hi€u h¢ thong céc kién thic quan ly hanh chinh
nha nudc, quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc va cac quy dinh cua
phap luat vé ché dg cong vy, cong chirc;

e Nam viing tinh hinh va xu thé phét trién nganh, linh vuc cong tac
trong nude va thé gidi; t6 chirc nghién ctru phuc vu quan 1y va xt ly
thong tin quan ly;

e Co ning luc dé xuat, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri xay
dung cac du an luat, phap 1€nh, dé an, chuong trinh gén voi chuyén
mon nghiép vu cua nganh, linh vuc cong tac dé trinh cac cap co tham
quyén xem xét, quyét dinh;

e Kha nang doan két ndi bd

Cac yéu cau
khac

e (6 kha ning, dé xuét nhimg chi truong, giai phap giai quyét cac van
dé thyc tién lién quan dén linh vuc quan 1y khdm chira bénh.

e C6 kha ning chu tri xay dung va trinh cap c6 thAm quyén ban hanh
van ban quy pham phap luat hodc chu tri nghién ctu, xay dung dé
tai, d¢ an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cap bg, nganh dugc
nghiém thu dat yéu cau hoic chu tri xdy dung dé tai, dé an, chuong
trinh chuyén nganh dugc cip c6 thim quyén danh gia dat yéu cau;

e Hicu biét vé linh vyc quéan Iy khdm chira bénh va dinh huéng phat
trién.

6.2- Cac nang luc:

Nhom nang luc Tén nang luc Cip dp
e Dao duc va ban linh 5
e T6 chirc thuc hién cong viéc 5
Nhom  nang  lhec [g Soan thao va ban hanh van ban 5
chung _
¢ (Giao ti€p ung xur 5
e Quan hé phdi hop 5
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e Str dung cong nghé thong tin 5
e Str dung ngoai ngir 3
e C6 kién thic vé hé théng y té noi chung va hé théng 4
kham chita bénh néi riéng
e Hiéu biét chung vé hé théng luat phap, cac van ban quy 4
Nhom ning dge phamA phéP lufflt,Acéc quy (,iinh, quy Aché va huong dan
A chuyén moén ve cong tdc kham chira bénh.
chuyén mon A 1A LA X A
e Co kién thire va hiéu biét chung vé cac linh vyc lién quan 4
dén cong tac quan Iy kham chira bénh
e C6 kha ning tham muu dbi vé6i cong tac quan Iy kham 4

chira bénh

Nhom nang lyc
quan ly

o Tu duy chién lugc

e Quan ly sy thay dbi

e Ra quyét dinh

e Quan 1y ngudn lyuc

e Phat trién nhan vién

S|l o || &~ B
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17.BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CHINH QUAN LY KHAM, CHUA BENH

Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:

Chuyén vién chinh quén ly kham chira bénh

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, dé xuat va to chirc trién khai thuc hién cong tac quan ly duoc; chu
tri huéng din, kiém tra thuc hién nhiém vu duoc phan cong vé kham chita bénh.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Méng cong

A Cong viéc cu the
viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Chu tri hodc tham gia dy thdo van ban
quy pham phéap luat, quy trinh nghiép vu
chuyén mon, quy trinh cong ngh¢, quy dinh,
2.1.Xay dung huéng dan nghiép vu vé& quan 1y kham chita
thé ché, van bénh.
ban hanh chinh | - Dy thao ké hoach, dé 4n vé quan 1y kham
chita bénh va thuc hién cac phuong an dé ap
dung vao pham vi cong tdc quan ly duogc
phan cong hodc pham vi quan ly.

Cac van ban thudc linh
vuc quan ly kham chira
bénh duoc hoan thanh
theo ding tién do6 ké
hoach, dam bao chat
luong theo yéu cau cua
ngudi chu tri.

- Huéng dan cac ddi tuong quan ly trong
viéc thuc hién phap ludt vé cong tac quan ly
kham chira bénh.

- P& xut cac bién phap ting cudng hiéu
2.2.Huéng din | luc quan 1y thudc pham vi tham quyén.

- Dy thdo chuong trinh va bién soan céc tai
liéu boi dudng, huéng din nghiép vu, bdi
dudng, phd bién kinh nghiém cho céng chirc,
vién chirc vé quan 1y kham chira bénh.

Pbi tuong quan 1y co
kha nang thuc hién cong
viéc qua van ban hudng
dan hodc qua cac cudc
hop, hoi nghi, héi thao,
cac dot kiém tra, giam
sat,...

- Kiém tra cac d6i twong quan 1y trong viéc
thuc hién quy dinh cta phéap luat va hudng

2.3.Kiémtra, | 43p nghigp vu vé quan 1y kham chita bénh.

giam sat A oKy s 1ea , N \
- B¢ xuat cac bién phap nham ting cudng
hiéu luc quan 1y thudc pham vi tham quyén.

Vin ban bio cdo két
qua kiém tra, giam sat,
danh gia va co d& xuit
kip thoi; ding ké hoach,
duoc cdp thim quyén
phé duyét xur 1y.
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Bio cao tong két, kinh
- Thu thap thong tin, tai li€u, lap hd so nghiém, thong tin, tai

2.4.Thyc hién | qyan 1y ¢ phuc vu béo céo, luu trir. liéu.

nhiém vu cu e e ah s n \ , ,

thé - Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién | DPam bio theo ding
ciru khoa hoc vé quan 1y kham chita bénh quy dinh dép tmg duoc

yéu cau nhiém vu dé ra.

- Chu dong to chuce dugc sy phdi hop cong Cong viéc, nhiém vu
2.5.Phédi hop tac quan 1y nghiép vu vé quan 1y kham chira dugc trién khai theo
cong tac bénh véi cac nganh lién quan. dung quy ché, quy dinh
phéi hop cong tac.

Tiép thu, trao doi thong
tin trién khai thyc hién
theo két luan cudc hop

2.6.Thuc hién | Puoc tham dy céc cude hop li€n quan dén
ché do hoi hop | cong tac theo phan cong

2.7. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm, quy, thang
cua ca nhan

2.8. Thyc hién céc nhi¢m vy khac dugcgiao.

3. Cac mbi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pugc quéan Iy true | Quan ly trye tiép Cic don vi phdi hop
tiép va kiém duyét két qua | (sb cong chuc thudc quyén chinh
béi quan 1y)
- Lanh dao, quan 1y truc tiép Khong Céc cong chtrc, vién chuc co
lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chitc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
- Céc co quan quan 1y vé hoat dong kham chira bénh; - Phéi hop trién khai cong tac
- Cac don vi su nghiép y té co chirc niang kham, chira chuyén mén vé linh vuc quan ly
bénh kham chira bénh
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao
4.2 Puoc cung cép thong tin xac thuc phuc vu cho thyc hién nhiém vu dugc giao
4.3 Puoc tham gia dy hop va phat biéu y kién trong nhirng cudc hop c6 lién quan

5- Tiéu chuin chung
- C6 ban linh, tu tuéng, 1ap trudng chinh tri vitng vang. C6 hiéu biét vé hé
thng phap luat, hé thong y té, quan Iy nha nudc.

6- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc
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6.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu
cau

Yéu cau cu thé

tao

Trinh do dao | e Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én v6i chuyén nganh dao tao phu

hop véi nganh, linh vyc cong tac;

Ly luan chinh tri: So cép 1y luan chinh tri tré Ién

Boi  dubng, |e
chung chi o

Chuong trinh quan 1y hanh chinh nha nude cho chuyén vién chinh

Ngoai ngii: trinh d§ tuong duong bac 3 khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam.

Tin hoc: dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban.

Kinh nghiém

La chuyén vién hoic twong dwong tir di 09 nam trd 1én (khong ké

(thanh tich cong | thoi gian tap su, thir vidc), trong d6 thoi gian 1a chuyén vién quan ly
tac) kham, chita bénh téi thiéu 01 nim (du 12 thang).

nhan

Phdm chat ca | e Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chdp hanh chu truong,

chinh sach cua DBang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cta co quan.
Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot
Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe
Piém tinh, can than
Kha nang sang tao, tu duy doc lap
Kha nang doan két ndi bod

Cac y€u cau |e
khac

Co6 kha nang, dé xuét nhing chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién li€én quan dén linh vuc quan ly kham chira bénh.

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé an
thudce linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé Iinh vuc quan 1y kham chita bénh va dinh hudng phat
trién.

6.2- Cac nang luc: (Cdc muc tir 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc Cip dp

Nhom nang luc
chung

e Dao durc va ban Iinh

e T6 chuc thuc hi¢n cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

e Giao tiép Ung xur

e Quan hé phéi hop

e Str dung cong nghé thong tin

e Sr dung ngoai ngir

Nhom nang luc

L RN NS

e C6 kién thirc vé& hé théng y té noi chung va hé
thong kham chira bénh ndi riéng
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chuyén mon

e Hiéu biét chung vé hé thong luat phap, cac van ban
quy pham phap luat, cic quy dinh, quy ché va
huéng dan chuyén mén vé cong tic kham chira
bénh.

e C6 kién thirc va hiéu biét chung vé cac linh vuc lién
quan dén cong tac quan ly kham chira bénh

e C6 kha ning tham muu dbi véi cong tac quan ly
kham chita bénh

Nhom nang lyc
quan ly

e Tu duy chién luoc

e Quan ly sy thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan 1y ngudn luc

e Phat trién nhan vién

S|l o || B~ B
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18. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN QUAN LY KHAM, CHUA BENH

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién quan

ly kham chira bénh

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢c

lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, tong hop va trién khai thyc hi€n nhiém vu cuy thé vé cong tac quan ly
nha nuréc vé kham, chira bénh.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1.Xay dung thé
che, van ban quan
Iy

- Dy thao van ban quan 1y khdm chira
bénh thudc linh vuc dugc phan cong
trén co s& cac quy dinh va co ché da co
cua nha nudc.

- Tham gia xdy dung cac vdn ban
phap quy, huéng din vé quan 1y kham
chira bénh dé trinh cép c6 tham quyén
ban hanh.

Cac van ban du thao duoc
hoan thanh theo dung tién
d6 ké hoach, dam bao chét
luong theo yéu ciu cua
nguoi chu tri.

2.2.Huéng dan

- Huéng dan viéc thuc hién cac vin
ban, quy dinh vé quan 1y kham chita
bénh thudc thim quyén duge giao

No6i dung qua céc cudc
hop, hoi nghi, héi thao, cac
dot kiém tra, giam sat,...

2.3.Kiém tra,
giam sat

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé
quan 1y kham chita bénh ddi voi co
quan, don vi thudc tham quyén duoc
giao.

Bio cao két qua kiém tra,
giam sat, danh gia va co dé
xudt kip thoi; ding ké
hoach, duoc cdp tham
quyén phé duyét xir 1y.

2.4.Thyc hién
nhiém vu cu thé

- Thu thap thong tin 14p ho so quan 1y
dé phuc vu cac quy trinh quan 1y cong
tic vé quan ly khéam chita bénh

- Tap hop théng tin vé quan 1y kham
chita bénh, tién hanh phan tich téng két,
danh gia hi¢u qua va bao cao nghiép vu
1én cép trén

Bio cao tong két, kinh
nghi¢m, thong tin, tu li€u
bao cao quan ly cip cao
hon.

bam bao theo dung quy
dinh dap ung duoc yéu cau
nhiém vu d¢é ra.

Thuc hién theo yéu cau
ké hoach cong tac
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2.5.Phéi hop cong

- Chu dong t6 churc phoi hop duoc voi
cong chuc, vién chuc va cac don vi lién
quan trong viéc trién khai cong tac

Cong viéc, nhiém vu
duoc giao thong sudt, tao
dugc moi quan h¢ cong tac

tac quan 1y vé quan 1y kham chita bénh, | tich cuc theo dang quy ché,
tham gia dung trach nhiém voi cac cong | quy dinh phdi hop cong
viéc lién déi tac.
g L » Tiép thu, trao d6i thong tin
2.6.Thuc hién ché | Puoc tham du céc cudc hop lién quan .2 . A
ARV L , R trién khai thuc hién theo
dd-héi hop dén cong tac theo phan cong

két luan cudc hop

2.7.Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam,

quy, thang ctia c4 nhan

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan ly truc
tiép va kiém duyét két qua

P&

béi

Quaén ly truc tiép
(s6 cong chirc
thudc quyén quan 1y)

Cac don vi phéi hop chinh

- Lanh dao, quan 1y cac cép

Khong Cac

cong chtrc, vién chirc c6 lién

quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chitc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

- kham chira bénh, cac bénh vién truc thudc bd, bénh
vién da khoa tinh, bénh vién tuyén huyén va tram y té xa,
va cac don vi y té¢ Bd nganh, phuong, cac té6 chirc quoc té

- Phdi hop trién khai cong tac
chuyén mon vé linh vuc quan
1y khdm chira bénh

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 DPuoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao
4.2 Puoc cung cép thong tin xac thuc phuc vu cho thyc hién nhiém vu dugc giao
4.3 Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong nhitng cudc hop c6 lién quan

5- Tiéu chuan chung

- C6 ban linh, tu tudng, 1ap trudng chinh tri viing vang. C6 hiéu biét vé hé
thng phap luat, hé thong y té, quan Iy nha nuée.

6- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

6.1- Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the
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Trinh d0 dao
tao

e (6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én vé6i chuyén nganh y va chuyén
nganh lién quan

e So cép Iy luan chinh tri trd 1én

Boi dudng, |®" Quan ly hanh chinh nha nudc chuong trinh chuyén vién
chung chi e Ngoai ngit: Theo tiéu chudn cta ngach chuyén vién
e Tin hoc: k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban.
Kinh  nghiém | Hoan thanh thoi gian tap su toi thiéu 12 thang

(thanh tich cong
tac)

Pham chat ca
nhan

e Tuyét ddi trung thanh, tin twdong, nghiém tac chap hanh chu
truong, chinh sach ctia Bang, phap luat ctia Nha nudc, quy dinh cua co
quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap the, phdi hop cong
tac tot

e Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe

e Diém tinh, can than

¢ Kha nadng sang tao, tu duy doc lap

e Kha nang doan két ndi bod

Cac cau

khac

yéu

e Co kha nang, dé xuat nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac van
de thuc tién lién quan dén linh vuc quan ly kham chira bénh.

e Co6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon;

. Hiéu biét vé& linh vuc quan 1y kham chira bénh va dinh huéng phat
trién.

6.2- Cac nang luc: (Cac muee tir 1-5)

Nhom niang luc Tén nang lue Cap dp
o Dao dirc va ban linh 3
e T4 chuc thuc hién cong viéc 3
e Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhom nang luc ;
chung e Giao tiép tng xur 3
e Quan hé phéi hop 3
e Sir dung cong nghé thong tin 3
e Str dung ngoai ngtr 3
e Co kién thirc vé hé théng y té néi chung va hé thong 3
Nhom nang luc |  kham chira bénh ndi riéng
chuyeén mon e Hiéu biét chung vé hé thong luat phap, cc vin ban 3
quy pham phap luat, cac quy dinh, quy ché¢ va huéng
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dan chuyén moén vé cong tdc kham chira bénh.

e Co kién thue va hiéu biét chung vé céc linh vuc lién
quan dén cong tac quan 1y kham chira bénh

e C6 kha niang tham muu d6i v6i cong tac quan 1y
kham chita bénh

Nhontnang luc
quan ly

e Tu duy chién lugc

e Quan 1y su thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan 1y nguén lyc

e Phat trién nhan vién

S| O | O | W | W
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19. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN CAO CAP VE BAO HIEM Y TE

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién caocap veé Bao hiem y te

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, dé xuit thé ché, chinh sach, phap luat vé Bao hiém y té theo churc nang,
nhiém vy dugc giao cua co quan, to chirc hanh chinh.

2..Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1. Xay dung
thé ché

Chu tri xay dung van ban vé quy hoach,
ké hoach, cic chuong trinh, dé an, du an
thudc pham vi quan 1y nha nudc vé bao hiém
y té

Chu tri xdy dyng cac vin ban vé linh vyc
Bao hiém y té:

- Pang ky kham chira bénh bao hiém y té
ban ddu va chuyén tuyén kham chita bénh
BHYT.

- Danh myc va ty I¢, diéu kién thanh toan
dbi voi thude, hoa chat thude pham vi duoc
hudng cia ngudi tham gia bao hiém y té;

- Danh myc va ty I¢, diéu kién thanh toan
ddi voi vat tu y té: dich vu ky thuat y té va
cac dich vu y té khac thudc pham vi dugc
hudng ciia ngudi tham gia bao hiém y té;

- Quy dinh vé trich chuyén dit liéu dién tir
trong quan 1y va thanh toan chi phi kham
bénh, chira bénh; diéu chinh mirc dong, murc
hd trg, phuong thirc dong bao hiém y té

-Pham vi quyén loi va mitc hudng bao
hiém y té phu hop voi kha nang chi tra cia
ngudi bénh va ciia quy bao hiém y té;

-Quy dinh vé thyc hién tam ung, quyét
toan, thanh toan chi phi kham bénh, chira
bénh bao hiém vy té;

-Co ché xir 1y quy bao hiém y té trong
truong hop boi chi hodc két du; giam dinh

Dy thao bao dam dap
mg yéu cau quéan ly;
Thoi gian, tién d6 xay
dung theo ding ké
hoach

Du thao van ban bao
dam dap Gmg yéu cau
quan ly; Thoi gian,
tién do xay dung theo
dung ké hoach
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bao hiém y té.

- Vin ban vé chuan va dinh dang dir liéu
dau ra phuc vu quan 1y khdm bénh, chita
bénh, gidm dinh, thanh toan chi phi kham
bénh, chira bénh bao hiém y té.

- Cac giai phap vé kiém soét chi phi kham
bénh, chita bénh bao hiém y té, phong chdng
lam dung, truc loi; cac giai phap bdo dam
quyén loi ciia nguoi tham gia bao hiém y té
va co Oy té;

2.2.Huéng dan

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé
bao hiém vy té;

- Tham gia dao tao, boi dudng, tap huén,
truyén thong dé ning cao ning luc quan Iy
va to chuc thyc hién cac hoat dong vé bao
hiém y té.

Tai li¢u, bai trinh bay
c6 noi dung theo diung
cac quy dinh cua phéap
luat BHYT va cac van
ban c6 lién quan

2.3. Thanh tra,

Tham gia thanh tra cic co quan, don vi y té
trong vi¢c thuc hién chinh sach, phap luat vé

Cac y kién c4d nhan
dugc ghi bién ban lam

Chu tri tong hop thong tin, xay dung bao
cdo céac co quan cap trén ve bdo hiém y té

kiém tra . 12 £ ~ k :
bao hiém y té rd dugc ding sai
Chu tri tong hop, théng ké s6 liéu danh gia, | Cac biéu mau, chi sb
. so két, tong két cac hoat dong vé bao hiém y | duoc xdy dung; Béo
2.4 Téng  hop, | .« , A
A te. cao dugc xay dung
bao cdo

2.5.Nghién ctlru
khoa hoc

Chu tri xdy dung dé cuong, dé tai, dé an,
cong trinh nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
bao hiém y té

Du thao dugc cac dé
cuong, dé tai, dé 4n,
cong trinh nghién ctru
khoa hoc

2.6. Thyc hién cac nhiém vu khac duogc giao

3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

e

boi

Puoc quan ly truc
tiép va kiém duyét két qua

Quan ly tryec tiép
(sb cong chirc
thudc quyén quan 1y)

Cac don vi phdi hep

chinh

Lanh dao don vi

Khong

quan

Céc co quan, don vi c6 lién

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé
chinh

Ban chit quan hé

Viét Nam;

- Co quan Tai chinh, Bdo hiém xa hoi

Phdi hop thuc hién xay dung chinh sach
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- Cac co s& kham chita bénh thuoc

pham vi quan 1y

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong
4.2 Tham quyén trong quan 1y can bd, céng chirc, vién chirc: Khong

5. Cac yéu cau ve trinh dg, ning lwe

5.1. Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh 40 dao
tao

- Tét nghiép dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh: Y, dugc, kinh té, tai
chinh, bao hiém va cac huyén nganh c6 lién quan

- Ly luan chinh tri:

Boi
chung chi

dudng,

- Quan ly hanh chinh nha nude chuong trinh Chuyén vién chinh.

- B6i dudng nghiép vu lién quan dén bao hiém y té.

- Ngoai ngii: Dat chuan ngoai ngit bac 3/6 theo quy dinh.

- Tin hoc: Trinh d6 dat chuan k§ nang sir dung cong nghé thong
tin theo quy dinh.

- Kién thtre khéc ...

Kinh  nghiém
(thanh tich cong
tac)

C6 161 thi€u 6 nam lam cong viéc ¢ vi tri chuyén vién chinh hoac
tuong duong v€ Bao hi€ém y té

Pham chat ca
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cta
cO quan.

- Tinh than trach nhiém cao vé&i cong viée voi tp thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, cén than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac cau

khac

yéu

- C6 kha ning, d& xuat nhitng chi treong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang coéng viéc dugc phan cong va
lién quan dén chirc nang, nhiém vuy.

- C6 kha nang td chirc trién khai nghién ctru, thyc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc bao hiém y té va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac nang luc




88

Nhom nang luc Tén nang luc Cip dp
- Pao duc va ban linh 4
- T6 chirc thue hién cong viée 4
- Soan thao va ban hanh van ban 4
Nhom nang fiec | Giao tiép tng xir 4
chung :
- Quan h¢ phoi hop 4
- St dung cong nghé thong tin 2
- Str dung ngoai ngir 3
- P& xuét, tham muu hoach dinh va phat trién 4
chinh sach vé bao hiém y té
Nhom ning e - Phan tiC%l, té?g hf,)’p, héAthéan h()fl V.'c‘lv .dzé xuflt ce:lc 4
Y phuong phép dé hoan thién thé ché gidi quyét cac
chuyén mon PR X e N Sy 2 Z
van dé thyc tién dat ra vé cong tac bao hiém y té
- Xay duyng dy an Luat, phap 1énh dé an, chuong 4
trinh linh vuc quan 1y bao hiém y té
- Tu duy chién luogc 4
- Quan 1y su thay doi 4
Nhom nang lyc ~Ra quyét dinh

quan ly

- Quan 1y ngudn luc

- Phat trién nhan vién




89

20. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN CHINH VE BAO HIEM Y TE

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé Bdo hiem y te

Ma vi tri viée lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, dé xuat va t6 chirc trién khai thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé
Béao hiém y t€; chu tri huong dan, kiém tra thuc hién nhiém vu dugc phan cong veé
quan 1y bao hiém y t¢ (BHYT);

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Ming
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1.Xay dung thé
ché

Chu tri dy thao vin ban vé quy hoach, ké
hoach, cac chuong trinh, dé an, du 4an
thudc pham vi quan 1y nha nuéc vé bao
hiém y té

Van ban duoc du
thdo, bao dam dap ung
yéu cau quan ly; Thoi
gian, tién do xay dung
theo dung ké hoach

Chu tri hoac tham gia xay dung cac van
ban vé linh vuc Bao hiém y té:

Van ban duoc du
thdo, bao dam dap ung
yéu cau quan ly; Thoi
gian, tién do xay dung
theo dung ké hoach

2.2. Huéng dan

- Huéng dan chuyén moén, nghiép vu vé
bao hiém y té;

- Chu tri hoac tham gia cac hoat dong
ddo tao, boi dudng, tap huén, truyén thong
dé nang cao ning luc quan 1y va to chirc
thuc hién cac hoat dong vé bao hiém y té.

Tai li¢u, bai trinh bay
c6 ndi dung theo diung
cac quy dinh cua phap
luat BHYT va cac van
ban c6 lién quan

2.3.Thanh tra,
kiém tra

Chu tri hogc tham gia kiém tra va thanh
tra cac co quan, don vi y té trong viéc thuc
hién chinh sach, phap luat vé bao hiém y
té

Cac y kién c4 nhan
thé hién dugc trach
nhiém, dugc ghi bién
ban lam rd dugc dung
sai

2.4.Téng hop, bao
cao

Chu tri tong hop, thong ké s liéu danh
gid, so két, tong két cac hoat dong vé bao
hiém y té.

Chu tri tong hop thong tin, xay dung bao

Cac biéu mau, chi so
dugc xdy dung; Béo
cdo dugc xay dung
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cdo céc co quan cap trén ve bdo hiém y té

2.5.Nghién cuu
khoa hoc

Du thao dugc cac dé
cuong, dé tai, dé an,
cong trinh nghién clru

Chu tri hodc tham gia xdy dung dé
cuong, dé tai, dé an, cong trinh nghién ctru
khoa hoc v& linh vuc bao hiém y té

khoa hoc
2.6. Thyc hién cdc nhiém vu khac do Vu trudng giao
3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Pugc quéan Iy true | Quan ly trye tiép Cic don vi phdi hop
tiép va kiém duyét két qua (sb cong chirc chinh
' bai thudc quyén quan 1y)
Lanh dao, quan Iy tryc tiép  |Khong Céc co quan, don vi co lién quan
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc 6 quan h¢ chinh Ban chat quan hé
- Co quan Tai chinh, Bao hiém xa hoi Viét
Nam; . )
. S A A . | Phot hgp thyce hién xdy dung chinh séch
- Céc co s0 kham chira bénh thudc pham vi
quan ly
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
4.1 Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong
4.2 Tham quyén trong quan 1y can bd, cong chire, vién chice: Khong

5. Cac yéu cau veé trinh dg, nang lwe

5.1. Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao
tao

- Tét nghiép dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh: Y, dugc, kinh té, tai
chinh, bao hiém va cac chuyén nganh c6 lién quan

- Ly luan chinh tri: Trung cap 1y ludn chinh tri

Bbi dudng,
ching chi

- Quan 1y hanh chinh nha nudc chuong trinh Chuyén vién chinh.
- B6i dudng nghiép vu lién quan dén bao hiém y té.

- Ngoai ngii: Theo yéu cau ciia vi tri viéc lam.

- Tin hoc: Ky nang st dung cong nghé thong tin theo quy dinh.

- Kién thuc : Theo yéu ciu cta co quan, don vi

Kinh  nghiém
(thanh tich cong
tac)

Cé t61 thiéu 9 nam lam cong viéc & vi tri chuyén vién vé Bao
hiém y té
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Pham chat ca
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh cha
truong, chinh sach ctia Pang, phép luat cua Nha nudc, quy dinh
cua co quan.

= Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe.

- Piém tinh, cén than.

- Kha nang sang tao, tu duy ddc lap.

- Khé nang doan két ndi bo.

Cac 2 yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuét nhitng chi truong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong
va lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctiia Vu Bao hiém y té.

- C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc bao hiém y té va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Q
%)\
S

Tén nang luc

Nhom nang lyc

chung

- Pao dic va ban linh

- T6 chirc thuc hién cong viée

- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép ung Xt

- Quan hé phdi hop

- Str dung cong nghé thong tin

- St dung ngoai nglr

Nhom nang lyc

chuyén mon

W | W N W | W W W | W

- P& xuét, tham muu hoach dinh va phat trién
chinh sach vé bao hiém y té

- Phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuit cac 3
phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyét cac
véan dé thyc tién dit ra vé cong tac bao hiém y té

- Xay dung dy an Luat, phap Iénh dé 4n, chuong 3
trinh linh vyc quan 1y bao hiém y té

Nhom nang luc

quan ly

- Tu duy chién luoc 3

- Quan ly su thay doi 3

- Ra quyét dinh

- Quan 1y ngudn luc

- Phat trién nhan vién
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21. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN VE BAO HIEM Y TE

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién vé Bao hiém y te

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thyc hién nhiém vu theo churc ndng, nhiém vy dugc giao clia co quan, td chirc
hanh chinh vé Bao hiém y te.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1.Dy thao van
ban hanh chinh

Tham gia xay dung cac van ban ve linh vuc
Bao hiém y té:

Van ban duoc du
thdo, bao dam dap
mg yéu cau quéan ly;
Thoi gian, tién d6 xay
dung theo ding ké
hoach

2.2.Huéng dan

- Hudng dan vé chuyén moén, nghiép vu
vé bao hiém y té;

- Tham gia cac hoat dong dao tao, boi
dudng, tap huan, truyén théng dé ning cao
nang luc quan 1y va to chirc thuc hién cac
hoat dong vé bao hiém y té.

Tai liéu, bai trinh
bay c6 ndi dung theo
ding cac quy dinh
cua phap luat BHYT
va cac van ban co6 lién
quan

2.3.Thanh tra,

Tham gia kiém tra va thanh tra cac co
quan, don vi y té trong viéc thuc hién chinh
sach, phap luat vé bao hiém y té

Céac ¥ kién ca nhan
thé hién dugc trach
nhi¢m, dugc ghi bién

Téng hop thong tin, xdy dung béo cdo cac
co quan cap trén vé bao hiém y té

kiém tra s ia o ,
ban lam rd dugc dang
sai

Téng hop, thong ké s lidu danh gia, so| Céac biéu miu, chi
. két, tong két cac hoat dong vé bao hiém y | s6 dugc xdy dung;
2.4.Tong hop, £ , . A
e te. Bido cao dugc xay
bao céo

dung

2.5.Nghién ctru
khoa hoc

Tham gia xay dung dé cuong, dé tai, dé
an, cong trinh nghién ctru khoa hoc vé linh
vuc bao hiém y té

Du thao duoc cac dé
cuong, dé tai, dé an,
cong trinh nghién ctu




93

khoa hoc
2.6.  Thuc hién cac nhiém vu khéc dugc giao
3. Cac mbi quan hé cong viée

3.1- Bén trong
Puoc quén Iy true tiép va | Quan ly true tiép Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (s6 cong chirc thudc chinh

quyén quan Iy)

Lanh dao co quan, don vi  |Khong Céc co quan, don vi ¢ lién quan

3.2- Bén ngoai

/ Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Nam;

vi quan ly

- Co quan Tai chinh, Bao hiém xa hoi Viét

- Céac co so kham chita bénh thudc pham

Phéi hop thyuc hién xay dung chinh sach

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong
4.2 Tham quyén trong quan 1y can bd, céng chire, vién chic: Khong

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lue

5.1. Yéu cau vé trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d§ dao
tao

- Tét nghiép dai hoc tré 1€n, chuyén nganh Y, dugc, kinh té, tai
chinh, bao hiém va cac chuyén nganh lién quan

- Ly luan chinh tri: So cap Iy luan chinh trj va twong duong

Boi dudng,
chung chi

- Quan ly hanh chinh nha nudc chuong trinh Chuyén vién.

- Nghiép vu lién quan dén bao hiém y té.

- Ngoai ngir: Theo yéu ciu cta vi tri viéc lam.

- Tin hoc: Ky nang stir dung cong nghé thong tin theo quy dinh.
- Kién thte : Theo yéu ciu cla co quan, don vi

Kinh  nghiém
(thanh tich cong
tac)

Cé6 12 thang tap sy dat yéu cau ¢ vi tri viéc lam chuyén vién vé
Béo hiém y t¢
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Pham chat ca
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh cha
truong, chinh sach ctia Pang, phép luat cua Nha nudc, quy dinh
cua co quan.

= Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe.

- Piém tinh, cén than.

- Kha nang sang tao, tu duy ddc lap.

- Kha ning doan két noi bd.

Cac cau

khac

yéu

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phin cong
va lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cua Vu Bdo hiém y té.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctru, thyc hién céc dé tai,
de an thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc bao hiém y té va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang lue

Tén nang luc Cip dp

Nhom nang luc
chung

- Pao duc va ban linh

- T6 chirc thuc hién cong viée

- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao ti€p ung xur

- Quan hé phdi hop

- Sur dung cong ngh¢ thong tin

- St dung ngoai nglr

Nhom nang luc
chuyén mon

N NN W W W W[ W

- P& xuét, tham muu hoach dinh va phat trién
chinh sach vé bao hiém y té

- Phan tich, tong hop, hé thong hoéa va dé xuit cac
phuong phép dé hoan thién thé ché giai quyét cac
van dé thyc tién dit ra vé cong tac bao hiém y té

- Xay dung dy an Luat, phap 1énh dé an, chuong
trinh linh vyc quan 1y bao hiém y té

Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién luogc

- Quan 1y sy thay doi

- Ra quyét dinh
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- Quan Iy nguédn luc

- Phat trién nhan vién
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22. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CAO CAP VE CHAM SOC SUC KHOE BA ME, TRE EM

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién cao cap vé cham séc sirc khée ba me, tré em

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéuvi tri viéc lam:

Chu tri tham muu va thuc thi nhiém vy quan 1y hanh chinh theo chttc nang, nhi¢ém
vu dugc giao cua co quan, t0 chirc nham nang cao strc khoe ba me, tré em, strc khoe

sinh san, cai thi€n giong noi, giam tr vong me, giam tir vong tré em.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéce

2.1.Xay dung
thé ché, chu
truong chinh
sach, hudng dan
chuyén moén k¥
thuat

Du thao quy hoach, ké hoach, cic chuong
trinh, dé an, du an thudc pham vi quan 1y nha
nude vé cham soc suc khoe sinh san va chim
soc surc khoe ba me, tré em.

Chu tri hodc tham gia xay dung cac van ban
vé linh vuc chim soc stc khoe sinh san va
cham soc strc khoe ba me, tré em:

- Danh muc chuyén mon k¥ thuat, phan cip
ky thuat, quy dinh chuyén mén, tiéu chuan quy
chuén k¥ thuat, tai liéu ddo tao, tai liéu hudng
dan chuyén mon k¥ thuat.

- Tai liéu hudng dan trién khai thuc hién cong
tac tu van, truyén thong thay doi hanh vi;

- K& hoach, td chtrc thyc hién cac hoat dong
hd trg chuyén mén, chuyén giao k¥ thuat.

Thoi gian, tién do
xay dung theo dung
ké hoach.

Du thao van ban
dugc xay dung bao
dam dong tién do
theo ké hoach

2.2.Hudéng
dan, kiém tra,
giam st ho tro

Kiém tra, danh gid tinh hinh thyc hién cac van
ban quy pham phap luat, chién luge, chinh sach,
quy hoach, ké hoach, cic quy dinh chuyén mén
ky thuat, tiéu chuan quéc gia, quy chuan ky
thuat quéc gia va chuong trinh, dé an, du an,
mo hinh lién quan dén linh vyc chdm soc st
khoe ba me, tré em va cham soc strc khde sinh
san.

Vin ban hudng
dan dugc ban hanh
va trién khai, thuc
hién.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

Chu tri hodc tham gia kiém tra viéc ké don, st
dung thudc hop 1y, an toan va hiéu qua trong
kham bénh, chira bénh chuyén nganh phu san.

Bao cao kiém tra
duoc hoan thanh.

Chu tri hodc tham gia cac Hoi dong chuyén
mon danh gia ky thuat, sy cd y khoa trong thuc
hién céc dich vu chuyén mon, k¥ thuat chuyén
nganh phu san;

Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cac
hoat dong Hoi dong theo quy dinh cua phap
luat.

- Quyét dinh thanh
1ap Ho1 déng cua co
quan c6 tham quyén.

- K& hoach hoat
dong cua Hoi dong
dugc xiy dung va
thuc hién.

2.3.Tham dinh

Chu tri hodc tham gia tham dinh, trinh cép co
thim quyén:

- Cho phép ap dung cac phuong phap mdi, ky
thuat moi thudc chuyén nganh phu san, suc
khoe sinh san theo quy dinh ctia phap luét.

- Cong nhan cac co sd y té du diéu kién thuc
hién ky thudt chuyén mon theo quy dinh cua
phap luat vé h tro sinh san

- Chu tri hoac tham gia tham dinh, cép, cép
lai, diéu chinh, dinh chi, thu hdi ching chi hanh
nghé ddi véi nguoi hanh nghé y va gidy phép
hoat dong cac co s& khadm bénh, chita bénh
chuyén nganh.

B4o céo thAm dinh
duoc hoan thanh.

Bao cdo tham dinh
duoc hoan thanh.

2.4.Thanh tra,

Tham gia thanh tra, kiém tra d4u hiéu vi pham

Bao cao thanh tra,

kiém tra quy dinh ctia phap luit linh vuc chim séc stc | kiém tra duge hoan
khée sinh san va cham soc stc khoe ba me, tré | thanh.
em.
2.5.Nghién Chu tri xay dung dé cuong, dé tai, dé an, cong | Dé cuong, bao céo

curu khoa hoc

trinh nghién ctru khoa hoc vé linh vuc cham sé6c
stc khde sinh san va cham soc surc khoe ba me,
tré em.

nghién curu khoa hoc
dugc phé duyét,
thyc hién, nghiém
thu.

2.6.Cac nhiém

vu khac

- Chu tri hoac tham gia xay dung co s¢ dir
lidu va théng ké theo ddi, bao céo.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc thuc hién cong
tac phap ché, cong tac cai cach hanh chinh, tng
dung cong nghé thong tin, hop tac, hoi nhap

Cac nhiém wvu
duoc hoan thanh
theo danh gid cua

Lanh dao.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong

Cong viéc cu the "
viéc

quoc-te.

3. Ciac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

DPuoc quan ly truc

Quin Iy truec tiép Cic don vi phéi hop

tiép va kiém duyét két | (s6 cong chirc thudc chinh
qua béi quyén quan Iy)
Lanh dao, quan Iy truc tiép |Khong Céc co quan, don vi ¢0 lién quan

'3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan
hé

Céc co quan quan 1y vé cham soc strc khoe ba me, tré
em, suc khée sinh san, dinh dudng ba me, tré em; Bénh vién
chuyén nganh, cac khoa san, phu khoa, nhi khoa; Tram y té
x4a; cac co s¢ dao tao nhan luc y té

Chuyén
nganh doc

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mon, nghiép vu: Khong

Tham quyén trong quan ly can bg, cong chirc, vién chure: Khong

5. Cac yéu cau ve trinh dg, ning lue

Nhom yéu
cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao
tao

- T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Y/Y té cong cong

- Ly luan chinh tri: Cao cap 1y ludn chinh tri hoic twong duong

Boi
ching chi

dudng,

- Quan 1y hanh chinh nha nudc: Chuong trinh bodi dudng kién
thire quan 1y nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién cao cép;

- Ngoai ngir: Theo tiéu chuan ngach chuyén vién cao cap;

- Tin hoc: k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy
dinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

- C6 kinh nghiém it nhat 06 nam giit ngach chuyén vién chinh va
tuong duong.
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Nhom yéu
cau

Yéu cau cu thé

Pham chat ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chi
treong, chinh sach cia DPang, phédp ludt cia Nha nudc, quy dinh cua
cO quan.

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong viéc vé6i tap thé, phdi hop
cong tac tot

- Trung thuce, kién dinh nhung biét ling nghe

- Piém tinh, cén than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Kha nang doan két noi bd

Cac yéu cau
khac

- Ndm vitng va am hiéu sau sic chu truong, duong 16i cua Dang,
phap luat cta nha nudc; dinh hudng phat trién, chién luoc, chinh
sach ctuia nganh, linh vyc cham soc suc khoe ba me, tré em

- Ndm virng va am hiéu hé théng cac kién thirc quan 1y hanh
chinh nha nudc, quan 1y nha nudc vé linh vic cham séc stc khoe
ba me, tré em va cac quy dinh cua phap luat vé ché do cong vu,
cong chuc

- Nam viing tinh hinh va xu thé phét trién nganh, linh vuc chim
soc stc khoe ba me, tré em trong nudc va thé gidi; to chirc nghién
ctru phuc vu quan 1y va xu ly thong tin quan 1y.

- C6 nang luc dé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri
xay dung cac du an luat, phap 1énh, dé an, chuong trinh thudc linh
vuc chim soéc ste khoe ba me, tré em dé trinh céc cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh

- Thanh thao va lam chu cac k¥ ning soan thao, thuyét trinh, bao
vé va to chure thuc hién dé xay dung va trién khai cac du an, dé an,
chuong trinh thude linh vuc cham soc strc khoe ba me, tré em.

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuat duoc
cac phuong phap dé hoan thién hodc giai quyét cac van dé thuc tién
dang dat ra thudc linh vuc cham séc suc khoe ba me, tré em

- Co6 nang luc td churc, chi dao thuc hién viéc ung dung tién bod
khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chét lugng, hiéu qua cong
tac trong linh vuc cham séc stc khoe ba me, tré em.

6. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cip dp
- Pao durc va ban linh 4
Nhom nang hee - T chuc thuc hién cong viéc 4
chung
- Soan thao va ban hanh van ban 4
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Dy

>

- Giao tiép ung xur

- Quan hé phdi hop

- Str dung cong ngh¢ thong tin

- St dung ngoai nglr

Nhom nang luc
chuyén mon

- Bé xuat, tham muu hoach dinh chinh sach veé
linh vuc cham soc strc khoe ba me, tré em

-l>-l>-l>-l>-l>'.u

- Phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuit cac
phuong phép dé hoan thién thé ché giai quyét cac
van dé thuc tién dit ra vé linh vuc chim soc stc
khoe ba me, tré em

Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién luoc

- Quan Iy sy thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan 1y ngudn luc

- Phat trién nhan vién
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23. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC
LAM CHUYEN VIEN CHINH VE CHAM SOC SUC KHOE BA ME, TRE EM

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién chinh vé chiam séc strc khée ba me, tré em

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéuvi tri viéc lam:

Thyc hién nhiém vu quéan ly hanh chinh theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua
co quan, t0 chirc nham nang cao strc khoe ba me, tré em, strc khoe sinh san, cai thién
giong noi, gidm tir vong me, gidm tir vong tré em.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéce

2.1. Xay dung thé
ché, chinh sach,
huéng dan
chuyén mon ky
thuat,

Chu tri hodc tham gia du thdo quy hoach, ké
hoach, cac chuong trinh, dé 4an, du 4n thudc
pham vi quan 1y nha nudc vé chim séc siic
khoe sinh san va cham soc suc khoe ba me, tré
em.

Thoi gian, tién do
xdy dung theo

dung ké hoach.

Chu tri hoac tham gia xay dung cic van ban
vé linh vuc chim séc sttc khoe sinh san va
cham soc strc khde ba me, tré em:

- Danh muc chuyén mén k¥ thuat, phan cip
k¥ thuét, quy dinh chuyén mon, tiéu chuin quy
chuin ky thuat, tai li¢u dao tao, tai li¢u huong
dan chuyén mén k¥ thuat.

- Tai liéu hudng dan trién khai thuc hién cong
tac tu van, truyén thong thay d6i hanh vi;

- Ké hoach, t6 chuc thyc hién cac hoat dong
hd trg chuyén mén, chuyén giao k¥ thuat.

Du thao van ban
dugc xay dung bao
dam ding tién do
theo ké hoach

2.2. Huéng dan,
kiém tra, giam sat
hd tro

Céac vin ban quy pham phép luat, chién lugc,
chinh sach, quy hoach, ké hoach, cac quy dinh
chuyén moén k¥ thuat, tiéu chuan qudc gia, quy
chuan k¥ thuat qudc gia va chuong trinh, dé an,
du an, mo hinh lién quan dén linh vuc cham soc
stc khoe ba me, tré em va cham soc strc khoe
sinh san.

Van ban hudng
dan duoc ban hanh
va trién khai, thuc
hién.

Kiém tra viéc ké don, sir dung thudc hop 1y,
an toan va hi¢u qua trong khdm bénh, chira

Bao cao kiém tra
duoc hoan thanh.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Ti€u chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

bénh chuyén nganh phu san.

- Tham gia cac Hoi dong chuyén mén dé danh
gia sy cd y khoa trong thyc hién cac dich vu
chuyén mon, ky thudt chuyén nganh phu san;
Xay dung ké hoach va té chtrc thuc hién céac
hoat dong Hoi dong theo quy dinh cua phap
luat.

- Bao cdo danh
gia;

- K& hoach hoat
dong ciia Hoi dong
dugc xay dung va
thuc hién.

2.3.Tham dinh

Tham dinh, trinh cdp c6 thdm quyén quyét
dinh:

- Cho phép ap dung cac phuong phap maoi, ki
thuat méi thudc chuyén nganh phu san, stc
khde sinh san theo quy dinh cia phap luét.

- Cong nhén cac co sO'y té du diéu kién thuc
hién k¥ thuat chuyén mon theo quy dinh cua
phap luat vé hd tro sinh san

- Tham gia tham dinh, cép, cép lai, diéu chinh,
dinh chi, thu hdi ching chi hanh nghé ddi véi
ngudi hanh nghé y va gidy phép hoat dong cac
co s¢ kham bénh, chita bénh chuyén nganh.

2.4. Thanh tra,
kiém tra

Tham gia thanh tra, kiém tra phat hién dau
hiéu vi pham va thanh tra cic co quan, t6 chic,
don vi c6 ddu hiéu vi pham quy dinh cta phap
luat linh vuc cham soc strc khoe sinh san va
cham soc strc khde ba me, tré em.

Bdo c4o thim
dinh duoc hoan
thanh.

Bdo c4o thim
dinh duoc hoan
thanh.

Bao cao thanh
tra, kiém tra duoc
hoan thanh.

2.4. Nghién ctu
khoa hoc

Chu tri hodc tham gia xdy dyng dé cuong, dé
tai, dé an, cong trinh nghién ctru khoa hoc vé
linh vuc cham soc suc khde sinh san va cham
soc stc khoe ba me, tré em.

Pé cuong, bdo
cao nghién cuu
khoa hoc dugc phé
duyét, thuc hién,
nghiém thu.

2.5. Cac nhiém vu
khac

- Tham gia x4y dung co s& dit liéu va thong
ké theo do1, bao cao.

- Tham gia to chirc thuc hién cong tic phap
ché, cong tac cai cach hanh chinh, tmg dung
cong nghé thong tin, hop tac, hoi nhap quéc té.

Cac
duoc hoan thanh

nhiém vu

theo danh gid cua
Lanh dao.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong




103

Puoc quan ly truc
tiép va kiém duyét két
qua boi

Quan 1y true tiép
(s6 cong chirc thude quyén
quan 1y)

Cac don vi phoi hop
chinh

Lanh dao, quan Iy truc tiép.

Khong

Cac co quan, don vi c6 lién
quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

- Cac co'quan quan 1y vé cham soc stc khoe ba me, tré em,
suc khoe sinh san, dinh dudng ba me, tré em;
- Bénh vién chuyén nganh, cac khoa san, phu khoa, nhi
khoa; Tram y té x3; cac co s ddo tao nhan luc y té

Chuyén mo6n nganh doc

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong

4.2

Tham quyén trong quan ly can bg, cong chure, vién chic: Khong

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- Ly luan chinh tri: Khong yéu ciu

- T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Y/Y té cong cong

Boi dudng, | - Quan ly hanh chinh nha nudc: Chuong trinh chuyén vién chinh
ching chi - Ngoai ngir: Theo ti€éu chuan cua ngach chuyén vién chinh;
- Tin hoc: k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban.
- V& chiam soc stc khoe ba me, tré em
Kinh  nghiém | - CO6 kinh nghiém it nhat 09 nim giit ngach chuyén vién va
(thanh tich cong | tuong duong.
tac)

Pham chat ca
nhan

- Piém tinh, cén than
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap
- Kha nang doan két noi bo

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chip hanh chu
truong, chinh sach cua PBang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot

- Trung thyc, kién dinh nhung biét léng nghe
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Cac cau

khac

yéu

- Nam vitng va am hiéu sdu sic chi truong, duong 16i cua Pang,
phéap ludt cua nha nudc; dinh hudéng phat trién, chién lugc, chinh
sach cua nganh, linh vuc cham séc stc khde ba me, tré em

- Nam viing va am hiéu hé thong cic kién thitc quan 1y hanh
chinh nha nuéc, quan 1y nha nudce vé linh vyc cham soc strc khoe
ba me, tré em va cac quy dinh cta phap luit vé ché do cong vu,
cong chirc

- Nim vitng tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vuc chim
soc sirc khoe ba me, tré em trong nude va thé gidi; t6 chic nghién
ctru phuc vu quan ly va xur Iy thong tin quan 1y.

- C6 nang lyc dé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri
xay dung cac du 4n lut, phap 1énh, dé an, chuong trinh thudc linh
vuc cham séc sttc khoe ba me, tré em dé trinh céc céip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh

- Thanh thao va lam chu céc ky nang soan thao, thuyét trinh, bao
vé va td chuc thuc hién dé xay dung va trién khai cac du an, dé
an, chuong trinh thude linh vuc cham séc stic khoe ba me, tré em.

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, hé théng hoa va dé xuat duoc
cac phuong phap dé hoan thién hodc giai quyét cac van dé thuc
tién dang dat ra thudc linh vyc cham soc strc khde ba me, tré em

- C6 nang luc td chuc, chi dao thuc hién viée ung dung tién bod
khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chit luong, hiéu qua
cong tac trong linh vuc cham so6c stc khde ba me, tré em.

6. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cip dp
- Pao duc va ban Iinh 4
- T chtre thuc hién cong viéc 3
- Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhom nang luc . 2z, .
&4 - Giao ti€p tng xur 3
chung
- Quan h¢ phoi hop 3
- Str dung cong nghé thong tin 3
- Str dung ngoai nglt 3
- Pé xuit, tham muu hoach dinh chinh sach vé linh 3
) 5 vuc cham soc stc khoe ba me, tré em
Nhom nang luc - - —
chuyén mén - Phén tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuat cac 3
phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyét cac van
dé thuc tién dit ra vé linh vuc cham soc sttc khoe ba
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Nhom nang luc Tén nang luc Cip dp
me, tré em.
- Tu duy chién lugc 3
- Quan Iy sy thay doi 3
Nhom nang luc X, -
- Ra quyét dinh

quan ly

- Quan 1y ngudn luc

- Phat trién nhan vién
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24. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
CHUYEN VIEN CHAM SOC SUC KHOE BA ME, TRE EM

Tén Vi tri viéclam:
Chuyén vién vé cham séc sirc khée ba me, tré em

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan

2. Muc tiéu-vi tri viéc lam:

Thyc hi¢én nhiém vu theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua
hanh chinh quan ly vé stc khoe Ba me va Tré em.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

co quan, t0 chuc

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Miang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Ti€u chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1.Xay dung thé
ché, cha truong
chinh séach, hudng
dan chuyén mon k¥
thuat

Du thdo van ban quan 1y nha nudc vé cham
soc suc khoe sinh san va cham soc stc khoe
ba me, tré em.

Thoi gian, tién do
xay dung theo
dung ké hoach.

Tham gia xay dung cac van ban veé linh vuc
cham soc surc khoe sinh san va cham soc suc
khée ba me, tré em:

Du thao van ban
duoc xay dung bao
dam dung tién do
theo ké hoach

2.2.Huong dan,
kiém tra, giam sat

hd tro

Thyc hién viéc theo doi, giam sat, kiém tra,
danh gia tinh hinh thyc hién cac van ban quy
pham phap luat, chién lugc, chinh sach, quy
hoach, ké hoach, cac quy dinh chuyén mén ky
thuat, tiéu chuan qudc gia, quy chuan ky thuét
qudc gia va chuong trinh, dé 4n, du an, mo
hinh lién quan dén linh vuc cham séc strc khoe
ba me, tré em va cham soc suc khoe sinh san.

Van ban hudng
dan duoc ban hanh
va trién khai, thuc
hién.

Tham gia kiém tra viéc ké don, st dung
thudc hop 1y, an toan va hiéu qua trong kham
bénh, chira bénh chuyén nganh phu san.

Bao cao kiém tra
duoc hoan thanh.

- Du thao Quyét dinh thanh lap cac Hoi
déng chuyén mén dé xac dinh cac sai sot
chuyén mon k¥ thuat, su cd y khoa trong thuc
hién cac dich vu chuyén mon, k¥ thuét chuyén
nganh phuy san; Xay dung ké hoach va t6 chuc
thuc hién cac hoat dong Hoi dong theo quy
dinh cua phéap luat.

- Quyét dinh
thanh 14p Hoi dong
cua co quan cO
thim quyén.

- K& hoach hoat
dong cua Hoi dong
duoc xay dung va
thuc hién.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Mang

Cong viéc cu the

Ti€u chi danh gia
hoan thanh cong

cong viéc viée
2.3.Tham dinh Tham gia tham dinh, trinh cip c6 tham | Bao cédo tham
quyén: dinh duoc hoan
- Cho phép 4p dung cac phuong phap méi, | thanh.
k¥ thuat méi thudc chuyén nganh phu san, strc
khée sinh san theo quy dinh cta phap luat.
- Cong nhan cac co so'y té du diéu kién thuc
hién ky thuat chuyén mon theo quy dinh cua
phap luat vé hd tro sinh san
- Tham gia tham dinh, cép, cép lai, didu| Bdo cdo thim
chinh, dinh chi, thu hdi chtng chi hanh nghé | dinh dwgc hoan
d6i v6i ngudi hanh nghé y va gidy phép hoat | thanh.
dong cac co s¢ kham bénh, chira bénh chuyén
nganh.
2.4.Thanh tra, kiém | Tham gia thanh tra, kiém tra phat hién ddu | Bao cdo thanh
tra hi€u vi pham va thanh tra cic co quan, t6 | tra, kiém tra duoc
chire, don vi ¢6 du hiéu vi pham quy dinh cta | hoan thanh.

phép luat linh vuc cham soc sttc khoe sinh san
va cham soc surc khoe ba me, tré em.

2.5. Nghién clru
khoa hoc

Tham gia xdy dung dé cuong, dé tai, dé an,
cong trinh nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
cham soc suc khoe sinh san va cham soc stic
khoe ba me, tré em.

bé cuong, bdo

cdo nghién clru
khoa hoc dugc phé
duyét, thuc hién,

nghiém thu.

2.6.Cac nhiém vu
khac

- Tham gia xdy dung co s¢ dit liéu va thong
ké theo do1, bao cao.

- Tham gia thyc hién cong tic phap ché,
cong tac cai cach hanh chinh, tng dung cong
nghé thong tin, hop tac, hdi nhap quéc té.

Cac
duoc hoan thanh

nhiém vu

theo danh gid cua
Lanh dao.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Ij trye | Quan 1y tryc tiép Cc don vi phbi hop
tiép va kiém duyét két | (sé6 cong chic thudc chinh
qua béi quyén quan Iy)
Lanh dao don vi Khong Cac co quan, don vi ¢c6
lién quan

3.2- Bén ngoai
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Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

- Céc co quan quan 1y vé chim séc stc khoe ba me, tré em,
suc khoe sinh san, dinh'dudng ba me, tré em;
- Bénh vién chuyénmnganh, cac khoa san, phu khoa, nhi khoa;
Tramy té xa; cacCo so dao tao nhan luc y té

Chuyén mo6n nganh doc

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu: Khong
4.2 Tham quyén trong quan 1y can bo, cong chirc, vién chiic: Khong

5..Cac yéu cau veé trinh dj, ning lwe

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- T6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh Y/Y té cong cong

- Ly luén chinh tri: So cdp 1y ludn chinh trj va twong duong

(thanh tich cong
tac)

Bbi dudng, | - Quan ly hanh chinh nha nudc: Chuong trinh chuyén vién;
chung chi - Ngoai ngii: Theo tiéu chuan ngach chuyén vién;
- Tin hoc: k¥ nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban.
- V& cham séc strc khoe ba me, tré em
Kinh  nghiém | Co 12 thang tap su dat y€u cau & vi tri viéc 1am chuyén vién vé

cham soc strc khée Ba me — Tré em

Pham chat ca
nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu
truong, chinh sach cia Pang, phap luit ctia Nha nudce, quy dinh
cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viée voi tap thé, phdi hop
cong tac tot

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

- Biém tinh, cén than;

- Kha nang sang tao, tu duy ddc lap;

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac yéu cau
khac

- Nam vitng cic quy dinh cta phap luét, ché do chinh sach cia
nganh, linh vyc va cac kién thic co ban vé linh vuc chiam soc sire
khoe ba me, tré em;

- Hiéu rd cac muc tiéu va ddi teong quan 1y, hé thdng cac nguyén
tic va co ché quan 1y cua nghiép vu thudc linh virc chim soc sirc
khoe ba me, tré em; hiéu duoc nhitng van dé co ban vé khoa hoc
tam 1y, khoa hoc quan ly; t6 chirc khoa hoc quan 1y;

- Nam rd quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quyét
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Yéu cau cu thé

dinh cu thé va co kién thirc am hi€u vé linh vuc cham séc strc khoe
ba me, tré em; cd k¥ nang soan thdo van ban va thuyét trinh cac
van dé dugc giao nghién ctru, tham muu;

- C6 phuong phap nghién ciru, tong két va dé xuét, cai tién
nghiép vu quan 1y; c6 ning lyc 1am viée doc lap hodc phdi hop
theo nhém; c6 nang luc trién khai cong viéc bao dam tién do, chét
lugng va hiéu qua;

- Am hiéu thyc tién, kinh té - xd hoi vé cong tac quan 1y dbi véi
linh vuc chim séc stc khoe ba me, tré em; nim duogc xu huong
phat trién ctia nganh, linh vuc & trong nudce

6. Cé’lc nang luc

Nhom nang Tén nang luc Cip dp
luc
- Pao dirc va ban linh 3
- T6 chirc thuc hién cong viéc 3
- Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhom nang luc o ]
- Giao ti€p ung xu 3
chung
- Quan hé phéi hop 3
- Str dung cong ngh¢ thong tin 2
- St dung ngoai nglr 2
- Pé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach vé linh 2
vuc cham soc surc khoe ba me, tré em
H homAn an(g: e - Phan tich, tong hop, hé théng hoa va dé xuét cac 2
chuyén mon phuong phap dé hoan thién thé ché giai quyét cac van
dé thuc tién dat ra vé linh vuc chim séc sitc khoe ba
me, tré em
- Tu duy chién luoc 2
- Quan 1y sy thay doi 2

Nhom nang luc
quan ly

- Ra quyét dinh

- Quan 1y ngudn luc

- Phat trién nhan vién




